ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE PERITIBA
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA N°001/2013 de 07 de Janeiro de 2013.

Disciplina as normas, procedimentos e rotinas a
serem adotados pelas entidades, para utilizacéo e
prestacdo de contas dos recursos recebidos do
Municipio de Peritiba, através de Contribuicdes,
Auxilios e Subvencdes Sociais e da outras
providéncias.

O Sistema de Controle Interno, em cumprimento ao disposto conferido pelos arts. 2°, e 4°
da Lei n° 1434/03, de 11 de junho de 2003, para o exercicio das atribui¢cbes de Controle Interno;
€,

Considerando a necessidade de atender o disposto na Instrugdo Normativa N° TC-14/2012 de
22/06/12, que estabelece critérios para a organizacdo da prestacdo de contas de recursos
concedidos a qualquer titulo;

Considerando, que é objetivo da administragdo interiorizar e resgatar a auto-estima da
populacdo, proporcionando que a mesma, atraves do Orgamento Participativo, possa escolher e
eleger quais entidades receberdo os recursos a serem investidos na comunidade;

Considerando a necessidade de atualizacdo e adequacdo aos procedimentos para prestacdo de
contas.

RESOLVE:

Art. 1° Todas as entidades que receberem recursos do Poder Executivo a titulo de contribui¢des,
auxilios e subvencdes sociais, para utilizacdo e posterior prestacdo de contas dos recursos,
observardo, obrigatoriamente, as normas e procedimentos constantes no Anexo Unico desta
Instrucdo Normativa.

Art. 2° A ndo observancia de qualquer dispositivo desta Instrucdo Normativa, bem como o
cumprimento de forma incorreta ou incompleta, podera sujeitar o responsavel pela entidade as
penalidades previstas na legislacdo pertinente.

Art. 3° Ficam revogadas as disposi¢fes em contrario.

Art. 4° Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Centro Administrativo Municipal de Peritiba em 07 de Janeiro de 2013.

ADRIANA BOLL
Auditor de Controle Interno
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ANEXO UNICO

Procedimentos para Concessdo, Utilizacdo e Prestacdo de Contas dos recursos recebidos
através de Contribuic6es e Subvencgdes Sociais.

Para concessao dos recursos:

1. A concessdo de recursos a titulo de subvencdes, auxilios e contribuicdes serd aprovada
pela autoridade administrativa competente com base em parecer fundamentado do 6rgédo
concedente que demonstre:
| — a conveniéncia da concessdo do recurso, nos termos do Art. 16, da Lei Federal n°
4.320/64;

Il —a compatibilidade entre os objetos e/ou finalidades estatutarias da entidade beneficiaria
e 0 objeto do repasse;

Il — a capacidade técnica e operacional do proponente para executar o objeto;

IV — o regular exercicio das atividades estatutarias da entidade beneficiaria;

V — o interesse publico do objeto e os beneficios econdmicos e sociais a serem obtidos;

VI — a compatibilidade entre os quantitativos de bens e servicos a serem adquiridos e o
objeto proposto;

VIl — a compatibilidade entre os valores solicitados, o plano de trabalho e os pregos
praticados no mercado.

2. Para cada projeto serd constituido processo especifico, no qual, serdo apensadas as
respectivas prestacoes de contas.

3. O processo administrativo de concessao deve ser instruido com os seguintes documentos:

I Solicitacdo ao dirigente maximo da concedente;
Il | Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ
11| Comprovante de endereco da entidade e de seus representantes legais;
IV | Cdpia autenticada da Carteira de Identidade e CPF do Presidente e Tesoureiro da entidade
ou ocupantes de cargos equivalentes;
V | Copia do Estatuto e de suas alteracoes, devidamente registrados em cartorio competente;

VI | Copia autenticada da Ata da Gltima Assembléia que elegeu o corpo dirigente da entidade,
registrada no cartorio competente;

VIl | Copia do Alvara de funcionamento fornecido pela Prefeitura Municipal;

VIl | Atestado de funcionamento fornecido pelo Conselho Municipal ou 6rgao de fiscalizagédo
com jurisdicdo sobre a entidade do Municipio a que pertencer a entidade, com data de
emissdo ndo superior a doze meses; (Camara de Vereadores)

IX | Comprovante de abertura de conta corrente vinculada ao projeto

X | Plano de trabalho (Modelo I) devidamente preenchido e assinado pelo representante legal
da entidade interessada;

X1 | Certificacdo de entidade beneficente de Assisténcia Social, emitida por Conselho de
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Assisténcia Social, nos termos da legislagéo, se for o caso;

XI1 | Certiddo Negativa de Débitos (CND) ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa (CPD-
EN) emitida pela Previdéncia Social;

XIII | Certidédo de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (CRF);

XIV | Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

XV | Relatorio de atividades desenvolvidas nos ultimos doze meses;

XVI | Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do art. 29, inciso V, da Lei 8.666/93,
guando envolver o pagamento de pessoal com os recursos pretendidos.

XVII- Quando o repasse tiver por objeto, a realizacdo de obra deve constar no processo, também,
0s seguintes documentos:

Certiddo emitida pelo Cartério de Registro de Imdveis comprovando a propriedade plena
do imdvel com data ndo superior a trinta dias, nos casos em que 0 repasse tiver como
objeto a execucdo de obras ou benfeitorias no mesmo, inclusive para a contratagédo de
projeto arquitetbnico;

Licenca ambiental prévia e se for o caso, outras licencas expedidas pelos Orgéaos
ambientais competentes, quando o contrato envolver obras, instalagdes ou servicos que
exijam estudos ambientais, conforme previsto na legislacdo federal e estadual aplicavel;

Alvaras de licenca necessarios a realizacdo de obras, expedido pelo 6rgdo municipal
competente;

Registro fotografico da situacdo por ocasido do pedido, em se tratando de reforma,
supressdo ou acréscimo;

Projeto Bésico de engenharia contendo no minimo memorial descritivo e plantas;

VI

Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART), emitida por profissional devidamente
habilitado junto ao CREA;

. Quando o objeto envolver contratacdo de servicos, especialmente os de assessoria,
assisténcia, consultoria, producdo, capacitagdo e congéneres, devem ser detalhadas as
horas técnicas de todos os profissionais envolvidos, discriminando-se a quantidade e o seu
custo individual.

O Plano de trabalho apresentado pelo proponente deve conter, no minimo, as informagoes
constantes do Anexo I. O termo de ajuste (Convénio) podera ser realizado conforme
modelo anexo (Modelo I1).

E dever do 6rgdo repassador dos recursos, acompanhar a execucio do objeto do convénio
conforme especificagfes do plano de trabalho, devendo ser elaborado o competente
relatorio de verificagao.

N&o serdo concedidos recursos a titulo de subvengdes, auxilios e contribuicdes:
| — Para instalagéo, fundacao ou organizacao de instituigdes;
Il — A pessoa fisica ou juridica que:
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a) Deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos;
b) Aplicar recursos em desacordo com a legislacdo em vigor;
c) Tenha dado causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao erério;

d) Tenha praticado atos ilegais, ilegitimos ou antieconémicos relacionados a aplicacdo de
recursos publicos;

e) Dentro do prazo fixado, tenha deixado de atender a notificacdo de 6rgao de Controle
Interno ou do Tribunal de Contas para regularizar a prestacao de contas.

Para o recebimento dos recursos:

8.

Abrir conta corrente especifica para movimentar os recursos, que devera ser identificada
com o nome da entidade recebedora dos recursos, acrescida da expressdo “subvengio”,
“auxilio” ou “contribui¢ao” e do nome da unidade concedente.

No caso de repasse em mais de uma parcela, a liberagdo da segunda parcela fica
condicionada a apresentacdo e aprovacdo da Prestacdo de Contas da primeira parcela e
assim sucessivamente.

Para utilizac&o dos recursos:

10.

11.

12.

13.

As Despesas deverdo ser realizadas de acordo com o objetivo do convénio, constante no
plano de trabalho devidamente aprovado — N&o efetuar despesas com objetivo diferente
daquele para o qual foi liberado o recurso.

Para cumprir com o0s principios constitucionais da economicidade, impessoalidade,
moralidade e equidade, as aquisi¢fes de bens/materiais ou contratacdes de servi¢os acima
de R$ 600,00 (seiscentos reais), deverdo ser orcadas com, no minimo, 3 (trés) empresas do
mesmo ramo de atividade.

N&o poderdo apresentar orcamentos nem firmar contrato, empresas cujos s6cios sejam
membros da diretoria da entidade beneficiada com os recursos.

Os orgamentos conteréo, indispensavelmente, as seguintes informagoes:

Razdo/Denominacdo Social e CNPJ da empresa emitente;

Data de emissdo, 0 nome e endereco da entidade recebedora dos recursos que solicitou
0 or¢amento;

Discriminacdo precisa do objeto da despesa (material ou servigo), quantidade, marca,
tipo, modelo, qualidade e demais elementos que permitam sua perfeita identificacéo;

Os valores unitarios e totais, a validade da proposta e as condi¢fes de pagamento;

Carimbo da empresa, assinatura e identificacdo do responsavel pela sua emisséo.

14.
15.

Adquirir os materiais ou servigos da empresa que apresentou 0 menor preco.

Para a definicdo da proposta mais vantajosa, o critério a ser adotado devera ser o de menor
preco por item, sendo o critério global permitido apenas para servigos de construcao,
ampliacdo e reforma de imdveis, e consertos mecénicos de veiculos e maquinas.
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.
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Antes de adquirir a mercadoria ou autorizar a execu¢do dos servigos, devera ser solicitado
a empresa, se esta possui as Certiddes Negativas junto ao INSS, FGTS e o Municipio, se
ndo as tiver, a aquisicdo ndo podera ser realizada.

Quando se tratar de obras de engenharia que envolver construcdo, ampliacdo ou mesmo
reforma, além dos documentos exigidos no item 4, a entidade obrigatoriamente devera
providenciar:

| — Laudo técnico de cada medicéo, assinado pelo engenheiro responsavel;

Il — Comprovacéo da realizacdo com registros fotograficos da situacdo posterior as obras
ou reformas realizadas;

I11 — Declaragdo do responsavel com sucinta caracterizacdo das etapas efetuadas e, no caso
de conclusédo, acompanhada do respectivo termo de recebimento.

Quando os recursos do convénio forem utilizados na aquisicdo de combustivel,
obrigatoriamente devera ser elaborada planilha de controle de abastecimento (Modelo I11).

Quando os recursos do convénio forem utilizados para desenvolvimento de atividades
esportivas e culturais (material esportivo, refeicdes, viagens, etc) apresentar relacdo com
nome, CPF e assinatura de todos os beneficiados e em caso de viagem para participar de
competicdes e eventos em geral, além da citada relagdo, documentos que comprovem a
realizacdo da viagem, tais como, sumulas, relatdrios, etc.

Quando os recursos forem utilizados para confeccdo de material gréfico ou pecas
publicitarias que contenham o nome do Municipio, Fundos ou FundacBes, o material
devera ser previamente submetido a analise e aprovacdo a Assessoria de Comunicacao da
Prefeitura.

Quando os recursos forem utilizados para pagamento de horas-maquinas, devera ser
preenchida planilha (Modelo 1V), descrevendo qual o tipo de maquina, total de horas para
cada familia e assinatura do beneficiado.

Quanto a realizacdo dos pagamentos, devera a entidade:

| — Efetud-los somente depois que os materiais forem entregues ou os servi¢os forem
prestados e mediante apresentacao das notas fiscais;

Il — Para os casos de construcdes, ampliacOes e reformas, efetuar o pagamento somente
apos a emissdo dos documentos definidos no item 18.

Se por motivo devidamente justificado, o pagamento for efetuado antes da entrega do
material ou prestacdo do servigo, deverd a entidade firmar Contrato com o fornecedor, que
garanta o direito ao recebimento das mercadorias ou servigos, no momento em que forem
solicitados.

Os pagamentos deverdo ser efetuados através de ordem bancaria ou transferéncia
eletrbnica de numerario e quando ndo for possivel, poderdo ser utilizados cheques
nominais, cruzados e individualizados por credor, devendo estas circunstancias serem
justificadas na prestacdo de contas.

N&o poderdo ser pagos com recursos do conveénio, taxas relativas a DOC (documento de
crédito) e TED (transferéncia eletrénica disponivel), taxas estas, cobradas quando da
realizacdo de transferéncias eletrénicas entre agéncias bancarias diferentes. Nesses casos a
entidade devera depositar recursos préprios para pagamento das taxas, ou as mesmas
ficarem a cargo da empresa contratada.
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Os recursos recebidos deverdo ser aplicados (gastos) no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias a contar do recebimento.

A entidade deverd depositar na conta bancaria do Convénio, recursos proprios no valor
referente as tarifas bancarias e/ou juros por atraso nos pagamentos, pois as mesmas nao
poderdo ser pagas com 0s recursos recebidos.

Quando o prazo previsto para utilizacdo for superior a 30 (trinta) dias, 0s recursos devem
ser obrigatoriamente aplicados em caderneta de poupanca ou em fundo de aplicacdo
financeira de curto prazo lastreado em titulos da divida publica federal, sendo que o0s
rendimentos da aplicacdo financeira devem ser empregados no objeto ou devolvidos a
concedente, conforme estabelecido no termo de ajuste, ficando sujeitos as mesmas regras
de prestacao de contas dos recursos transferidos.

Documentos comprobatdrios da despesa realizada pelo regime de adiantamento:

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

Somente serdo aceitos como comprovantes de despesa, “Notas Fiscais” e “Cupons
Fiscais”, tanto para aquisicdo de materiais quanto para contratacdo de servicos, além de
folhas de pagamento e guias de recolhimento de encargos sociais e de tributos, sendo que,
em todos 0s casos, 0S mesmos devem ser originais e em primeira via.

O documento fiscal para fins de comprovacéo de despesa deve indicar:
| —a data de emissdo, 0 nome, o endereco do destinatario e CNPJ;

Il — a descricdo precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo, modelo, qualidade e
demais elementos que permitam sua perfeita identificacdo, ndo sendo admitidas descri¢des
genéricas;

Il — os valores, unitario e total, de cada mercadoria ou servico e o valor total da operacao.

Quando ndo for possivel discriminar adequadamente os bens ou servigos no documento
fiscal, o emitente devera fornecer termo complementando as informagdes para que fiquem
claramente evidenciados todos os elementos caracterizadores da despesa e demonstrada
sua vinculagdo com o objeto do repasse.

Os documentos fiscais relativos a combustiveis, lubrificantes e consertos de
veiculos/maquinas devem conter, também, a identificacdo do nimero da placa, adotando-
se procedimento analogo nas despesas em que seja possivel controle semelhante.

Os comprovantes de despesa devem ser preenchidos com clareza e sem emendas, borrdes,
rasuras, acréscimos ou entrelinhas que possam comprometer a sua credibilidade.

Sera admitido recibo apenas quando se tratar de prestacéo de servigos por contribuinte que
ndo esteja obrigado a emitir documento fiscal, na forma da legislacdo tributaria e este
deverad conter a descri¢do precisa e especifica dos servi¢os prestados, nome, endereco,
nimero do documento de identidade, CPF ou CNPJ do emitente, valor pago (numérico e
por extenso) e a discriminacao das deducdes efetuadas, se for o caso.

As folhas de pagamento devem conter o nome, cargo, niumero de matricula e CPF do
empregado, valor e descri¢do de cada parcela da remuneracdo, descontos, valor liquido a
pagar, periodo de competéncia, comprovacdo do deposito bancério em favor do credor e
assinatura dos responsaveis.
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Quando os recursos concedidos se destinarem a pagamento de pessoal, a entidade devera
apresentar a comprovacao do recolhimento da contribuicdo previdenciaria (INSS) e do
Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

Os comprovantes de despesa com publicidade serdo acompanhados dos seguintes
documentos:

I — memorial descritivo da campanha de publicidade quando relativa a criacdo ou
producao;

Il — cOpia da autorizacdo de divulgacédo e/ou do contrato de publicidade;
Il — exemplar do material impresso, em se tratando de publicidade escrita;

IV — copia do audio ou video da matéria veiculada e comprovante da emissora indicando
as datas e horarios das inser¢des quando se tratar de publicidade radiofonica ou televisiva;

V — copia da tabela oficial de precos do veiculo de divulgacdo e demonstrativo da
procedéncia dos valores cobrados.

Serdo admitidos somente os documentos de despesas realizadas em data posterior a
assinatura do Convénio e anterior ao término do prazo da sua vigéncia.

Os comprovantes de despesas com aquisicdo de bens e prestacdo de servicos devem conter
carimbo certificando o recebimento, firmado pelo responsavel (Modelo V), além de
carimbo de “Pago” ou “Recebido”, com assinatura autorizada da empresa.

Preencher declaracdo que os recursos foram rigorosamente aplicados aos fins concedidos
(Modelo VI).

Havendo cheques emitidos e ndo compensados até a data da emissdo do extrato bancario,
ou se por outra razdo ndo se apresentar zerado, deverd ser redigida a competente
conciliagdo bancéria (Modelo VII).

E responsabilidade da entidade recebedora dos recursos, determinar que a empresa
contratada emita a nota fiscal exigida por lei, em decorréncia de sua atividade econémica,
inclusive no que diz respeito a obrigatoriedade de emissdo de nota fiscal eletrdnica para o
modelo 1 e 1-A.

Compete ao responsavel pela aplicacdo dos recursos, demonstrar 0 seu bom e regular
emprego no objeto para o qual foram concedidos, mediante a apresentacéo, na prestacéo de
contas, de elementos que permitam a exata verificacdo das despesas realizadas e da sua
vinculagdo com o objeto.

Para a prestacao de contas:

44,

45.

46.

Os documentos que compde a prestacdo de contas serdo autuados na Secretaria ou 0rgao
concedente, constituindo processo administrativo com folhas sequencialmente numeradas
em ordem cronoldgica.

A prestagdo de contas deve ser composta de forma individualizada, de acordo com a
finalidade do repasse e correspondera ao valor do recurso concedido.

Integram a prestacao de contas e sujeitam-se as mesmas regras dos recursos concedidos, 0s
recursos concernentes a contrapartida financeira ao encargo do proponente, quando for o
caso.
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A prestacdo de contas devera conter os seguintes documentos:

| — Balancete de prestacdo de contas, assinado pelo presidente e tesoureiro da entidade
(Modelo VIII);

Il — Parecer do Conselho Fiscal, quanto a correta aplicacdo dos recursos do objeto e ao
atendimento da finalidade pactuada (Modelo 1X);

IV — Borderd discriminando as receitas, no caso de projetos financiados com recursos
publicos em que haja cobranca de ingressos, taxa de inscri¢do ou similar;

V — Vias originais dos documentos comprobatdrios das despesas realizadas;

VI — Extratos bancarios da conta corrente vinculada e da aplicacdo financeira, com a
movimentacdo completa do periodo;

VII — Ordens bancérias e comprovantes de transferéncia eletronica de numerario ou copias
dos cheques utilizados para pagamento das despesas;

VIII — Guia de recolhimento de saldo ndo aplicado, se for o caso;

IX — Cédpia do certificado de propriedade ou Termo de Concessdo de Uso, no caso de
aquisicdo ou conserto de veiculo automotor;

X — Relatério sobre a execucao fisica e o cumprimento do objeto do repasse ou de sua
etapa, com descricdo detalhada da execucdo, acompanhado dos contratos de prestacdo de
servico, folders, cartazes do evento, exemplar de publicacdo impressa, CD, DVD, registros
fotogréficos, matérias jornalisticas e todos os demais elementos necessarios a perfeita
comprovacao da execucao;

Xl — O Relatério descrito no item anterior deve apresentar de forma detalhada, as horas
técnicas de todos os profissionais envolvidos, discriminando as quantidades e 0s custos
unitério e total dos servicos quando o objeto do repasse envolver a contratacdo de servicos,
em especial os de assessoria, assisténcia, consultoria e congéneres; producdo, promocao de
eventos, seminarios, capacitacdo e congéneres, seguranca e vigilancia, bem como as
justificativas da escolha.

Quando o repasse tiver por objeto a realizacdo de obra, devem constar também na
prestacdo de contas 0s seguintes documentos:

| — Laudo técnico de cada medicéo, assinado pelo engenheiro responsavel;

Il — Comprovacdo da realizagdo com registros fotograficos da situacéo anterior e posterior
as obras ou reformas realizadas;

111 — Declaragdo do responsavel com sucinta caracterizagdo das etapas efetuadas e, no caso
de concluséo, acompanhada do respectivo termo de recebimento (Modelo XI);

IV — Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART), conforme estabelecido na Legislacdo
Federal.

Na contratacdo de servicos, especialmente os de assessoria, assisténcia, consultoria e
congéneres; seguranca e vigilancia; producdo, promocdo de eventos, seminarios,
capacitacdo e congéneres; devem ser detalhadas as horas técnicas de todos os profissionais
envolvidos, discriminando-se as quantidades e 0s custos unitario e total, bem como as
justificativas da escolha.

A prestacdo de contas de despesas com cursos, palestras, seminarios, work shops e
congéneres serd acompanhada de relacdo contendo o nome dos participantes, CPF e
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respectivas assinaturas, bem como o nome do palestrante, temas abordados, a carga
horéria, local e data de realizacdo e outros elementos capazes de comprovar a realizacdo do
objeto.

51. Quando o objeto envolver a locacdo de imdveis, bens moveis, materiais ou equipamentos,
tais como equipamentos de sonorizagdo e iluminagdo, palcos e outras estruturas para
eventos, a prestacdo de contas serd acompanhada dos contratos de locacdo e de memorial
descritivo fornecido pelo contratado que especifique o tipo de estrutura e equipamentos
utilizados, quantidades, marcas, poténcia, prazo de locacdo e demais informacdes que
permitam sua perfeita identificacéo.

52. Quando o objeto incluir a aquisicdo de materiais para distribuicdo gratuita, a prestacdo de
contas serd acompanhada de relagdo na qual conste o nome, CPF ou RG, endereco dos
beneficiarios, e suas assinaturas, além de elementos comprobatorios da distribuicdo, como
matérias jornalisticas, registro fotografico, filmagem, dentre outros.

53. Quando o objeto envolver também a aplicacdo de recursos oriundos de outras fontes
(municipais, estaduais, federais, patrocinios privados ou outros) na prestacdo de contas,
deverdo ser demonstrados tais valores, sua finalidade e aplicacéo.

54. As prestagdes de contas serdo inicialmente analisadas por servidor da unidade concedente,
0 qual emitird parecer técnico fundamentado (Modelo X), devendo o referido parecer,
concluir pela regularidade ou irregularidade da prestagdo de contas apresentada.

55. O Controle Interno emitira parecer fundamentado da prestacdo de contas, o qual sera
devolvido ao Secretério da pasta para pronunciamento final e envio a CONTABILIDADE,
para baixa contabil.

56. Ap6s a competente baixa contabil, a CONTABILIDADE retornara o processo de prestacao
de contas ao 6rgdo concedente, onde devera permanecer arquivado.
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(MODELO 1)
PLANO DE TRABALHO

DADOS CADASTRAIS

Orgao/Entidade proponente CNPJ

Endereco do Orgéo/Entidade

Cidade UF CEP DDD/Telefone/Fax

Conta corrente Banco Agéncia Praca de pagamento

Objetivos Sociais da Entidade,

Informac6es Relativas a Capacidade Técnica e Operacional

REPRESENTANTES LEGAIS

Presidente CPF CI1/Orgéo Emissor

Tesoureiro CPF C1/Orgéo Emissor

INFORMACOES DO PROJETO

Titulo do Projeto

Cronograma Fisico de Execucao Cronograma Financeiro de Desembolso

Objeto e Finalidade do Projeto

Justificativa/Caracterizacao do Interesse Publico e Beneficios Econémicos e Sociais a serem obtidos

Especificacdo das Fontes de Recursos e Definicdo de Valores

Plano de aplicagéo dos recursos com or¢gamento detalhado do objeto/servico a ser adquirido

Especificagdo completa dos bens a serem adquiridos e ou servicos contratados com Custo de Mercado

Peritiba(SC) __ de de 2013.

APROVADO EM _ /_/201_

Presidente da Entidade
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(MODELO I1)

CONVENION°® /|

Convénio que celebram entre si 0 MUNICIPIO DE PERITIBA e
, para os fins que especifica.

Aos __ dias do més de de 20 , 0 MUNICIPIO DE PERITIBA, inscrito no CNPJ
sob n° 82.815.085/0001-20, neste ato representado pela sua Prefeita Municipal, senhora NEUSA
KLEIN MARASCHINI, doravante denominado MUNICIPIO e a

inscrita no CNPJ sob n° , com sede em Peritiba, SC, neste ato representada pelo seu
Presidente, senhor , inscrito no CPF sob n° residente e
domiciliado neste Municipio, doravante denominada CONVENENTE, ajustam celebrar o presente
Convénio, com fundamento na Lei n° , de _ de de 20__, sujeitando-se, no que

couber, as normas da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracdes, e de conformidade
com o Plano de Trabalho apresentado pela CONVENENTE e aprovado pelo MUNICIPIO, bem como
das clausulas e condic¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:
O objeto do presente Convénio é a conjuncdo de esforcos, no sentido de

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO:

O prazo de vigéncia deste Convénio é até de de , a partir da data da
assinatura.

CLAUSULA TERCEIRA — DA PARTICIPACAO DO MUNICIPIO:

Para execucdo do presente, 0 MUNICIPIO participara com recursos da ordem de R$
( ), em __ ( ) parcela(s), a serem repassadas as seguinte forma:

Os recursos repassados pelo MUNICIPIO integram a seguinte dotagdo orcamentaria:
( )-

Se houver contrapartida da entidade em moeda corrente, especificar valores e a forma de sua
aplicacéo.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONVENENTE:

A CONVENENTE obriga-se a:
| — (detalhar qual sera a contrapartida da convenente, e como sera executada);

Il — aplicar os recursos recebidos, conforme plano de aplicagio aprovado pelo MUNICIPIO;

1l — ressarcir a0 MUNICIPIO os recursos recebidos através deste Convénio acrescido dos
rendimentos de aplicacdo financeira, quando comprovada a sua inadequada utilizacdo ou o saldo né&o
utilizado;

IV — movimentar os recursos recebidos em conta especifica, e através de ordem bancéaria ou
transferéncia eletronica de numerério;
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V — comprovar a realizacdo das despesas somente com notas fiscais, as quais devem conter a
certificacdo do recebimento do material ou da prestacdo dos servicos e visto do representante legal;

VI — Manter atualizado seu cadastro junto ao Municipio de Peritiba;
VII — Identificar os bens permanentes adquiridos e as obras executadas;

VIl — N&o repassar 0s recursos recebidos para outras entidades de direito publico ou privado, salvo
quando expressamente autorizado pelo Municipio;

IX — prestar contas no prazo de 60 (sessenta) dias apos o recebimento do valor constante na clausula
terceira, na forma estabelecida pela Instrugdo Normativa n® TC - 14/2012, de 13 de junho de 2012 do
Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina.

§ 1° Para efeito de prestacdo de contas dos recursos repassados pelo presente Convénio, devera a
CONVENENTE observar o prazo contido no inciso 1X e encaminhar ao MUNICIPIO os documentos
citados na Instrugdo Normativa n° 1/2013, do Sistema de Controle Interno do Municipio, bem como
relatérios das atividades referidas nos incisos | desta clausula ou documentos equivalentes.

§ 2° Quando, entre a data do recebimento e a aplicagcdo dos recursos financeiros, decorrer mais de 30
(trinta) dias, os recursos deverdo, obrigatoriamente, ser aplicados em caderneta de poupanca e 0s
rendimentos utilizados na mesma finalidade.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO:

Para execucéo do presente Convénio, o MUNICIPIO compromete-se a liberar os recursos previstos na
Clausula Terceira deste Termo, em estrita conformidade com o plano de aplicagcdo aprovado,
ressalvadas as seguintes hipéteses:

I — quando verificado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos, atrasos ndo justificados no
cumprimento das etapas ou fases programaticas, praticas atentatdrias aos principios fundamentais da
Administracdo Pablica nas contratagcdes e demais atos praticados na execucdo do Convénio ou o
inadimplemento da CONVENENTE com relagdo a outras clausulas conveniais basicas;

Il — quando a CONVENENTE deixar de tomar as medidas saneadoras apontadas pelo Sistema de
Controle Interno do Municipio.

CLAUSULA SEXTA — DA FISCALIZACAO

O Municipio estard efetuando acompanhamento da execucéo fisica do objeto do presente convénio,
devendo a convenente disponibilizar acesso aos locais onde estdo sendo realizadas obras de reformas,
e a equipamentos adquiridos.

Poderd o Municipio assumir ou transferir a responsabilidade pela execucdo do objeto, no caso de
paralisacdo ou da ocorréncia de fato relevante, de modo a evitar a sua descontinuidade.

CLAUSULA SETIMA — DA RESCISAO DO CONVENIO:
O Convénio sera rescindido:
| — pela concluséo do seu objeto;

Il — por denuncia.
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§ 1° O presente Convénio podera ser denunciado por qualquer das partes, a qualquer tempo, total ou
parcialmente, mediante declaracdo expressa, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, salvo
hipbtese de infringéncia de qualquer clausula, caso em que a parte prejudicada pode denuncia-lo, no
todo, imediatamente.

§ 2° Em qualquer hipdtese de rescisdo, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes
das receitas obtidas das aplicacdes financeiras realizadas, serdo devolvidos a0 MUNICIPIO, no prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena de imediata instauracdo de tomada de contas
especial do responsavel, providenciada pela autoridade competente do érgdo titular dos recursos.

CLAUSULA OITAVA - DO FORO:

Fica eleito o Foro da Comarca de Concérdia para dirimir quaisquer questdes decorrentes da execugao
deste Convénio.

E, por estarem acordes, as partes assinam este Convénio em 3 (trés) vias, perante as testemunhas
abaixo.

Peritiba, SC, __ de de 2013.

Prefeito Municipal

Presidente da Entidade

Testemunhas:

1. 2.
Nome: Nome:
CPF: CPF:
3. Nome:

Assessor Juridico
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(MODELO I11)

Planilha de Controle de Gastos com Combustivel

Associacdo/Entidade:

Tipo da Méaquina/Veiculo:

Fornecedor do Combustivel:

Nome do Operador/Motorista:

Data do | Quantidade | Horas/Km Assinatura Observacses
Abastec. | Em Litros | Hoddmetro Operador / motorista ¢
Peritiba, de de

Presidente
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(MODELO 1V)
BENEFICIADOS COM HORAS MAQUINA

Tipo de Méaquina:

Periodo N° Horas Nome Assinatura

Peritiba, de de

Presidente
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(MODELO V)

Modelo das informagdes que devera conter o carimbo a ser aposto em todos 0s
comprovantes de despesa.

CERTIFICOQUEO
MATERIAL/SERVICO CONSTANTE
DESTA NOTA FISCAL FOlI
RECEBIDO/PRESTADO E ACEITO

EM: / /

ASSINATURA
NOME:
CARGO:
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(MODELO VI)

DECLARACAO

,  brasileiro(a), inscrito no CPF sob n°
, presidente da

DECLARA:

Em conformidade com o Inciso 1X do Art. 44 da Resolugéo n° TC-
16/94, Que 0s recursos no montante de R$ , recebidos em , atraves
da Lei Municipal n° , foram rigorosamente aplicados aos fins concedidos,
constantes no Convenio n°®

E, por ser esta a expressdo da verdade, assina a presente.

Peritiba (SC), de de 20

Presidente
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(MODELO VII)

CONCILIACAO BANCARIA

Entidade: ANEXO TC-03
Presidente: de20
BANCO: AGENCIA: CONTA:
SALDO CONFORME EXTRATO BANCARIO EM: R$

DATA NUMERO VALOR R$

(+) DEPOSITOS NAO CONSIDERADOS PELO BANCO

*

*

TOTAL

(+) AVISOS DE DEBITO NAO CONSIDERADOS PELA CONTABILIDADE

*

*

TOTAL

(-) DEPOSITOS NAO CONSIDERADOS PELA CON

TABILIDADE

*

*

TOTAL

() AVISOS DE CREDITO NAO CONSIDERADOS PELA

CONTABILIDADE

*

*

TOTAL

(-) CHEQUES E

BORDERAUX NAO CONSIDERADO

S PELO BANCO

TOTAL

(-) RENDIMENTOS

*

*

TOTAL

SALDO CONFORME NOSSO REGISTRO EM

R$

Responsavel
Cargo
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(MODELO VIII)

ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PERITIBA

BALANCETE DE PRESTAGAO DE CONTAS DE RECURSOS ANTECIPADOS
SUBVENCAO SOCIAL/ AUXILIO/CONTRIBUICAO

UNIDADE CEDENTE:

ORDENADOR DE DESPESAS:

ENTIDADE BENEFICIADA:

ENDERECO :

RESPONSAVEL :

NOTA DE EMPENHO N°: DATA___ /| |/ VALOR R$

ORDEM DE PAGAMENTO N.° DATA: I/ VALOR R$

NUMERO DA PARCELA:

HISTORICO FIEL DA FINALIDADE:

DOCUMENTOS / DEBITO CREDITO
Ne° DATA HISTORICO R$ R$
TOTAIS >
Peritiba (SC), de de
PRESIDENTE TESOUREIRO

CPF - CPF -
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(MODELO IX)

PARECER DO CONSELHO FISCAL

, brasileiro(a), inscrito no CPF sob n°
: , brasileiro(a), inscrito no CPF sob

n® , e brasileiro(a), inscrito no CPF sob

n° , Membros do Conselho Fiscal da entidade :

ATESTAM:

Que apos analise dos documentos que fazem parte da Prestacdo de
Contas dos recursos no montante de R$ , recebidos em , através da
Lei Municipal n° , verificou-se que foram aplicados corretamente no objeto
do Convenio n° , tendo sido atendidas as finalidades inicialmente
pactuadas.

E, por ser esta a expressdo da verdade, assina a presente.

Peritiba (SC), de de 2013

Membro do Conselho Fiscal

Membro do Conselho Fiscal

Membro do Conselho Fiscal
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(MODELO X)

PARECER TECNICO FUNDAMENTADO DE
PRESTACAO DE CONTAS DE CONVENIO

Unidade Concedente:
Entidade Beneficiada:
Nota de Empenho: Data: [/ [ Valor: R$

Ordem de Pagamento: Data: _ / [ Valor: R$
Data Prestagédo de Contas: __ /[

Tratam o0s autos da prestacdo de contas dos recursos repassados a titulo de subvencBes, auxilios e
contribui¢des, de acordo com o Convénio n°

A necessidade de emissdo do presente parecer, estd configurada no artigo 47 da Instru¢do Normativa n°
14/2012 do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, e no artigo 60 do anexo Unico da Instru¢cdo Normativa n°
01/2013 do Sistema de Controle Interno do Municipio, que também definem os pontos a serem analisados bem como
a forma de concluséo.

Da Analise

1. Os recursos foram regularmente aplicados na finalidade objeto da liberacao?
5 ( )SIM ( )NAO
Se NAO, quais as restrigdes?

2. Foram observados os principios da legalidade, legitimidade, economicidade, impessoalidade, e demais normas?
3 ( )SIM ( YNAO
Se NAO, quais as restricdes?

3. O plano de trabalho foi cumprido em sua integra? _
B ( )SIM ( )NAO
Se NAO, quais as restrigdes?

4. Os documentos comprobatorios da despesa e da Prestacdo de Contas estdo regulares?
B ( )SIM ( )NAO
Se NAO, quais as restrigdes?

5. Houve a execugdo, total ou parcial, do objeto de acordo com o termo de ajuste?
( )SIM ( )NAO

6. Houve a aplicacdo, total ou parcial, da contrapartida? ~
( )SIM ( )NAO

7. Houve perda financeira em razdo da nao aplicagdo dos recursos no mercado financeiro?
( )SIM ( )NAO

8. Houve devolucao regular de eventual saldo de recursos nao utilizados no objeto?
( )SIM ( )NAO
Da Concluséo

Decorrente da Analise conclui-se pela ( ) REGULARIDADE ou ( ) IRREGULARIDADE da Prestacdo de Contas.

Se o parecer for pela irregularidade, efetuar a correta identificacdo dos responsaveis e a quantificacdo do dano.

Peritiba (SC), de de 2013.

Servidor Responsavel pela Anélise
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(MODELO XI)

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Os abaixo-assinados, presidente e engenheiro designado pela entidade, e o engenheiro e
representante da empresa , executora da (construcéo,
ampliacdo ou reforma) , objeto do Convénio N° __/ _, declaram
e atestam o que segue:

1. Que da vistoria realizada ficou comprovada a conclusdo do objeto de acordo com os termos contratuais

2. Que, face ao exposto, concluem pela aceitagcdo da obra em questdo, de forma definitiva, nos termos do
artigo 73, inciso 1, alinea b, da Lei Federal n° 8.666/93 de 21/06/1993.

Peritiba (SC), de de 2013.
Presidente Entidade Engenheiro fiscalizador
Engenheiro Empresa Contratada Representante Empresa Contratada

OBS: O PRESENTE TERMO SERA LAVRADO EM 3 (TRES) VIAS:
a) Entidade;

b) Empreiteira ou Contratada;

c) Prestacéo de Contas para Prefeitura Municipal



