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O Sistema de Controle Interno - SCI, no uso de suas competéncias e atribuigdes previstas na
Lei Complementar n° 2181/2019, de 10 de Julho de 2019, bem como nas demais disposicdes
legais previstas e,

CONSIDERANDO, que o Sistema de Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto
na Constituicdo Federal, nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lei Federal n°
4.320/1964, Lei Complementar Federal n® 101/2000, Lei Organica do Municipio e demais
legislagdes, bem como as normas especificas do TCE/SC;

CONSIDERANDO o inquérito civil n.°06.2016.00007479-9, Termo de Ajustamento de
Conduta da 4.2 Promotoria de Justica da Comarca de Concérdia;

CONSIDERANDO as disposi¢des da Lei n° 74 de 17 de outubro de 2017 e Lei
Complementar n® 75 de 17 de novembro de 2017 que dispéem sobre o cédigo de obras e
posturas no municipio de Peritiba.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° As agbes dos agentes publicos devem obedecer aos principios constitucionais da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, razoabilidade e eficiéncia.

CAPITULO I
FISCALIZACRO DE OBRAS E POSTURAS
Secdo |
Como Fiscalizar

Art. 2° A fiscalizagao deve ser uma agéo planejada, coordenada e avaliada de forma
continua, tendo em foco o alcance dos seus objetivos.

|- Apresentar-se no local como agente fiscal do Municipio, ao proprietario ou ao
responsavel pela obra;

II- Comunicar que o objetivo da visita é verificar se as obras ou servigos estdo sendo
executados de acordo com as diretrizes municipais e por um profissional legalmente habilitado;

I1l- Solicitar documentacéo (projeto aprovado, alvara de construgéo) referente a obra
elou servico;

IV- Preencher relatorio de visita com todos os dados obtidos na vistoria;

V- Caso a obra efou empresa esteja atendendo a todas as exigéncias agradecer pela
ateng@o e tempo despendido e encerrar a vistoria.
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VI- Se, de acordo com a legislagéo vigente, alguma irregularidade for detectada, lavrar a
notificagéo (anexo |) com prazo para regularizagéo. A notificagéo devera ser lavrada em duas
vias, sendo que uma via fica na obra, e a outra com o agente fiscal para controle do prazo
(solicitar o nome legivel do recebedor, fungao/cargo, assinatura e se possivel o CPF). Caso seja
impossivel verificar algumas informagées no local, retornar a Prefeitura e acessar a
documentagao necessaria ou o cadastro do Municipio, conferindo as informagdes necessarias
para lavratura ou no da notificagdo. Neste caso a notificagdo pode ser encaminhada pelo
correio, com aviso de recebimento (AR);

VII- Caso o notificado ndo se manifeste no prazo estabelecido, proceder a autuag&o.
Carimbar e assinar, pegar assinatura em todas as vias e entregar uma via para 0 mesmo, em
maos ou por AR,

Secao Il
0 que fiscalizar

Art. 3° Deveréo ser fiscalizados todos os servigos e obras particulares e, quando couber,
obras publicas concluidas ou em andamento, abrangendo também demoli¢des, terraplenagens,
parcelamento do solo, a colocagéo de tapumes, andaimes, telas, plataformas de protegéo e as
condigdes de seguranga das edificagdes. Durante a agéo fiscalizadora de obras de construgéo
civil verificar:

l- Presenga dos Projetos Aprovados pelo Municipio;

ll- Presenga do Alvara de Construgdo;

[ll- Placa da obra;

|V-Conferir se a obra esta sendo executada de acordo com os projetos aprovados e

respeitando os indices e parametros urbanisticos municipais;

V- Conferir se as Faixas "NON AEDIFICANDI" estao sendo respeitadas;

VI- Qutros gravames e restrigbes sobre o imovel.

Secao lll
Quem e Onde Fiscalizar

Art. 4° As agGes de fiscalizagdo deverdo ser empreendidas em todos os locais onde,
potencialmente, s&o realizadas atividades técnicas, tais como:

l- Obras, onde se deve verificar se as atividades técnicas ali realizadas encontram-se
devidamente regularizagdo na Prefeitura e dentro dos parametros e indices urbanisticos
estabelecidos pelo Municipio;

|l- Parcelamentos, em todo o territério do municipio, para verificagdo da existéncia de
loteamentos e outras formas de ocupacao nao regularizadas perante o Municipio;

I1l- Execucao de movimentagtes de terra (terraplanagem).

Secao IV
Postura do Agente Fiscal

Art. 5° Quando da fiscalizagao no local da obra ou servigo, o agente fiscal devera: \‘y\l’ﬂ
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- identificar-se, sempre, como agente de fiscalizagdo do Municipio;
Il- agir com a objetividade, a firmeza e a imparcialidade necessarias ao cumprimento do
seu dever;

[Il- exercer com zelo e dedicagéao as atribuigdes que Ihe forem conferidas;

IV~ tratar as pessoas com cordialidade e respeito;

V- apresentar-se de maneira adequada com a fungéo que exerce;

VI- ter em conta que, no exercicio de suas atividades, suas agdes devem sempre estar
voltadas para os aspectos educativo, instrutivo e preventivo;

VIII- rejeitar vantagem de qualquer espécie, em razéo de suas atribuigdes. Importante:
Se, durante a fiscalizagéo, o proprietario ou responsével pela obra ou servico ndo quiser
apresentar documentos, perder a calma ou tornar-se violento, o agente fiscal devera manter
postura comedida e equilibrada. A regra geral € usar 0 bom senso. Se necessario e oportuno,
suspender os trabalhos e voltar em outro momento, inclusive com auxilio policial.

Sec¢do V
Premissas a Serem Observadas pelo Agente Fiscal

Art. 6° Constituem-se premissas a serem observadas pelos agentes fiscais no
desempenho da fiscalizagao:

|- PUBLICIZAGAQ: os agentes de fiscalizagao devem promover a notoriedade das acoes
fiscalizatérias voltadas & valorizagdo das boas praticas profissionais, baseadas nos principios
éticos, em prol da sociedade, visando a seguranga, a qualidade de vida e a preservagéo do meio
ambiente e da cultura;

ll- DESEMPENHO: Na agédo fiscalizatéria deve-se congregar eficiéncia e eficécia,
assegurando a confiabilidade dos dados coletados, com vistas a cobertura territorial, preciséo e
a obtengdo de melhores resultados;

IIl- IMPARCIALIDADE: A fiscalizagéo deve ser voltada prioritariamente para a verificagdo
factual dos aspectos relacionados ao cumprimento da legislagdo municipal, adentrando-se em
aspectos qualitativos da atividade fiscalizada somente quando isto for necessario a
caracterizagéo da infragéo;

IV- OTIMIZAGAO: A estrutura de fiscalizagdo do Municipio deve planejar e executar
suas acdes racionalizando os recursos humanos e materiais disponiveis, utilizando-se de
parcerias, cooperagdes ou convénios com outros érgdos plblicos e apoiando-se nas estruturas
de fiscalizagdo neles existentes, por meio das quais se buscard promover a extensio e a
integragao da fiscalizag&o sobre todo o territorio de sua jurisdigéo;

V- ATUALIZACAO: Uma vez que a legislagdo municipal estd em permanente
atualizag@o, a fiscalizagéo deve ser continuamente atualizada e adaptada as novas situagdes,
mediante capacitag@o, em busca da exceléncia em suas agdes e do pleno cumprimento da sua
missao.
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CAPITULO Il

INSTRUMENTOS DE FISCALIZAGAO

Art. 7° No cumprimento da rotina de seu trabalho, o agente fiscal deveré utilizar algumas
ferramentas para registrar os fatos observados e, se pertinente, dar inicio ao processo
administrativo devido. Neste item, serdo descritas algumas ferramentas imprescindiveis ao
agente fiscal, necessarias & boa execugéo do seu trabalho.

Secéo |
Relatério de Fiscalizagao

Art. 8° Tem por finalidade descrever, de forma ordenada e minuciosa, aquilo que se viu,
ouviu ou observou durante a vistoria a obra ou posteriormente na emissdo do Habite-se. E um
documento destinado & coleta de informagdes das atividades exercidas onde o Servigo ou a obra
esta sendo executado. Os relatérios de fiscalizagZo de obra e de emissdo de Habite-se (Anexo |)
devem ser preenchidos cuidadosamente e devem conter, no minimo, as seguintes informagdes:

|- data de emissao, nome completo, matricula e assinatura do agente fiscal

Il- nome e enderego completos da pessoa fisica ou juridica fiscalizada, incluindo, se
possivel, CPF ou CNPJ:

Ill- identificag&o da obra, servico ou empreendimento, com informagé&o sobre o nome e
enderego do executor, descrigao detalhada da atividade desenvolvida e dados necessarios para
sua caracterizagao, tais como fase, natureza e quantificaco;

IV-"nome completo, titulo profissional e namero de registro do responséavel técnico,
quando for o caso;

V- descrigéo minuciosa dos fatos que configurem infragéo & legislagdo municipal; e

VI- identificagdo do responséavel pelas informagdes, incluindo nome completo e fungédo
exercida na obra, servigo ou empreendimento, se for o caso. Sempre que possivel, ao relatorio
de fiscalizagdo devem ser anexados documentos que caracterizam a infragdo e a abrangéncia
da atuagao da pessoa fisica ou juridica na obra, servico ou empreendimento, a saber:

VIIl- copia do contrato de prestagéo do servigo;

XIV- copia dos projetos, laudos e outros documentos relacionados & obra, ao servigo ou
ao empreendimento fiscalizado:

X- fotografias da obra, servigo ou empreendimento.

Segao ll
Notificagao

Art. 9° Este documento tem por objetivo informar ao responsavel pelo servigo/obra ou
seu representante legal, sobre a existéncia de pendéncias e/ou indicios de irregularidades no
empreendimento objeto de fiscalizagdo. Serve, ainda, para solicitar informagdes, documentos
elou providéncias, visando regularizar a situagéo dentro de um prazo estabelecido. A notificagéo
ao proprietario, responsavel técnico ou empresa construtora devera ser aplicada pelo Municipio _
atraves de AUTO DE NOTIFICAGAO (Anexo 1), quando, por exemplo: ‘X\w\
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|- modificar projeto aprovado;
Il- iniciar ou executar obras sem o devido licenciamento, desde que estejam respeitados
os alinhamentos e indices urbanisticos estabelecidos, do contrario no cabers notificagéo,
acarretando imediato embargo & obra:

Ill- falsear medidas, a fim de violar dispositivos da legislagao;

IV- omitir nos projetos a existéncia de cursos de agua, naturais ou artificiais, ou de
topografia acidentada que exija obra de contengdo de terreno;
V- dificultar ou impedir a fiscalizag&o.

Segio Ill
Embargo

Art. 10. Qualquer obra em andamento, sejam elas construgdes, ampliagdes ou reformas,
poderé ter embargo imediato conforme Lei Complementar n° 74/2017, quando:

| - estiver sendo executada sem o alvara, quando este for necessario:

Il - for construida ou reformada em desacordo com os termos do alvara;

Il - n&o for observado o alinhamento:

IV - estiver em risco a sua estabilidade, com perigo para o pablico ou para o pessoal
que a constroi.

Art. 11. O encarregado pela fiscalizagdo embargara a obra, mediante lavratura de
EMBARGO DE OBRA (Anexo Ill), em 02 vias, devendo a obra ficar paralisada até que a
iregularidade apontada seja sanada.

Art. 12. O Municipio comunicara o embargo ao(s) infrator (es) através de Auto de
Embargo, no qual se especificara as causas da medida e as exigéncias e prazos que devem ser
observados para sanar a irregularidade.

Art. 13. Verificado o desrespeito ao embargo, o Municipio requisitara se necessario o
auxilio policial para a manuteng&o do embargo e aplicara as multas previstas e demais medidas
cabiveis de responsabilidade do infrator.

Art. 14. O levantamento do embargo s6 sera concedido pelo Municipio depois de
verificado o cumprimento de todas as exigéncias que se relacionarem com a obra ou instalagéo
embargada e, bem assim, satisfeito o pagamento de todos os emolumentos e multas impostas.

Segéo IV
Auto de Infragio

Art. 15. Este documento deve ser lavrado contra o construtor, responsavel técnico pela
execucao da obra, autor do projeto e ao proprietario, conforme o caso. Assim como a notificagéo,
0 auto de infracdo (Anexo IV), grafado de forma legivel, sem emendas ou rasuras, deve
apresentar, no minimo, as seguintes informagées:
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|- data da lavratura, nome completo, matricula e assinatura do agente fiscal:
Il- nome e enderego completos da pessoa fisica ou juridica autuada, incluindo,
obrigatoriamente, CPF ou CNPJ:

IIl- identificagdo da obra, Servico ou empreendimento, com informag&o sobre a sua
localizagdo, nome e endereco do contratante, indicagdo da natureza da atividade e sua
descricao detalhada:

IV- identificag&o da infragao, mediante descrigéo detalhada da irregularidade,

V- capitulagdo da infragdo e da penalidade, e valor da multa a que estara sujeito o
autuado;

VI- data da verificagdo da ocorréncia:

Vil- indicag&o de reincidéncia ou nova reincidéncia, se for o caso: e

VIII- indicag&o do prazo para efetuar o pagamento da multa e regularizar a situagéo ou
apresentar defesa.

Art. 16. O auto de infragdo deve ser entregue pessoalmente ou enviada por via postal
com Aviso de Recebimento - AR ou por outro meio legal admitido que assegure a certeza da
ciéncia do autuado. O comprovante de recebimento do auto de infragéo devera ser anexado ao
processo administrativo que trata do assunto.

Art. 17. Caso o autuado recuse ou obstrua o recebimento do auto de infragéo, o fato
devera ser registrado no processo.

Segao V
Recursos

Art. 18. O(s) infrator (es) terao o prazo para o pagamento das multas ou para apresentar
| sua defesa (conforme Lei Complementar 74/2017). Findo este prazo, se o infrator, seu
' representante legal, ou o responsavel técnico pela obra ndo apresentarem defesa, a
municipalidade emitira o Documento de Arrecadagao Municipal — DAM, correspondente ao valor
da multa, para que este seja pago pelo infrator.

Art. 19. O pagamento da multa no isenta o infrator da responsabilidade de regularizar
a situagéo da obra, perante a legislagéo vigente.

CAPITULO IV
DAS DENUNCIAS

Art. 20. Qualquer pessoa fisica ou juridica é parte legitima para denunciar
irregularidades ao Sistema de Controle Interno do Municipio. As dendncias podem ser realizadas
presencialmente ou pelo link
https:ffsistema‘ouvidorias.qov.brfpuincolSC;’Derftiba!ManifestacaofReqistrarManifestacao; pelo e-
mail ouvidoria@peritiba.sc.gov.br; pelo telefone Fone:(49) 3453-1122 ou pessoalmente
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preenchendo o Formulario de Manifestagdes fisico que se encontra disponivel em
https:!fservicos.peritiba.sc.qov.br/indexldeta!hes/codServicol2974

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 21. Esta instrugdo normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais
legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequagéo, bem como manter o processo de
melhoria continua através da Secretaria Administrag&o e Finangas, pelos servidores responsaveis.

Art. 22. Integram a presente Instrucdo Normativa os seguintes Anexos:

Anexo | - Relatério de Fiscalizagao/Inspegao;
Anexo | - Notificag&o:

Anexo lIl - Embargo de Obra;

Anexo IV- Auto de Infragéo.

Art. 23. Esta Normativa entra em vigor na data de sua publicag&o, revogadas as
disposicdes em contrario.

Registra-se, Publica-se e Cumpra-se.

Peritiba-SC, 11 de Dezembro de 2019

M/L:t QA0
NEUSA KLEIN MARASCHINI
Prefeita Municipal Auditora de Controle
G e

TARCISIO REINALDO BERVIAN

Secretario Municipal de Administragdo e Finangas

Registrado e Publicado em data supra:
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ANEXO |

PREFEITURA MUNICIPAL DE PERITIBA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
SETOR DE FISCALIZAGAO

RELATORIO DE INSPECAO n° !

NATUREZA DA!S! OPERAgAOIOES!

() emissdoc de alvara inicial ( ) Emissdo de 1*via de alvara de localizacao e funcionamento
( ) renovacio de alvara de funcicnamento { ) Obras

Dados da empresa:
Nome empresarial/Fisicg.:

Nome fantasia;

CNPJICPF:

Rua:

Bairro:

Telelone.;.

Situacdo encontrada:

Documento Numero/protocolo Emitido em: Valido ateé:
Alvara de
Funcionamento
Alvara dos bombeiros
Alvara sanitario
Alvara de Construcao)|

Numero de funcionarios:

Risco ambiental atividade;, NI/A H
Observacgoes:
Beritiba,.. de de ;

Vistoriador:

\\K 'u'\/”'\
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RELATORIO DE INSPECAO PARA EMISSAO DE HABITE-SE

REQUEMIMENTO FARA SER COMNCEDIDO -

N aavand o PAASITE g {58 FROOCITAR BALLA PECIE TO
CEEEY LR Y R SO LALLM OMMAE B AL ¢ PV MAA AL VARA DF COMNSTRLC RS
L P AL vARA DR DO RO i P EE OV ALVARA DN SLARITY e 4
F's I BEVALMDACAD ALVARA O CEVLITY MU A ¢ P IR s AL v ARE Da LOTE ANAL Mg T Ow
I ORI T [} B v ALV ABRA O LASE MACEAPAL M T
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o Do Catficaglo: T Da Cobertura: |
Tipo Da Cormtrnegdo Aorwa: T v,
Canagos bresdingwd: 1
C ot i G et o che COMBITUCRO APTOVEaO & registrado sob ne T oro e Tis
b (PR LR A g

Conotae —NC, S
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L o 2
PENDENCIAS ENCONTRADAS PARA LIBERACAO OO HMABRITE SE
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FOLHA N.2
Estado de Santa Catarina
MUNICIPIO DE PERITIBA 010/ 12
Sistema de Controle Interno Versdo:01
INS TRUCJO NORMATIVA CCI N° 07/2019 de 11
de Dezembro de 2019
ANEXO Il

I DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO |
| NOTIFICACAO N°. |
DADOS DO AUTUADO:
Nome: Inscricio:
Profissao: Idade: Estado Civil: CPFICNPJ: Telefone
Endereco.
Bairro CEP:89750-000 Cidade UF
Peritiba sc
DADOS DO LOCAL FISCALIZADO
Endereco
Baimo Hera:

Data que foi constatada g, lnfracag:

NATUREZA DA INFRACAO E NORMA INFRINGIDA
SITUAGAO ENCONTRADA

INFRAGAO ARTIGO INCISO

f DETERMINACOES

—————————————————————————————— —
UNIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSAVEL PELA NOTIFICACAO:

Nome: |
Assinatura/Carimbo

Data emissao:
RECEBIDO POR:
Nome/Razao Social | CPF/CNPJ:
Assinatura:
RECEBI EM, / i
(.1 Recusou-se a assinar a aufuacao:
TESTEMUNHAS:
Assinatura:
Nome/R.G.
Assinatura:
Nome/R.G.
/4

\
RUA FREI BONIFACIO, 63 - CENTRO - FONE/FAX: (49) 3453-1122
CEP: 89750-000 - E-mail:controle_interno@peritiba.sc.gov.br -PERITIBA - SANTA CATARINA




FOLHA N.°
Estado de Santa Catarina 01 1/ 1 2
MUNICIPIO DE PERITIBA
Sistema de Controle Interno Versdo:01
INSTRUCAO NORMATIVA CCI N° 07/2019 de 11
de Dezembro de 2019
ANEXO Il
' { DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO ]
| EMBARGO DE OBRA N°. / |
DADOS DO AUTUADO:
Nome: | Inscrigdo:
Profissio ] Idade: ] Estado Cril- r CPF | Telefone
Endereco
Bairro. ] CEP: I Cidade | UF.
Empresa: | CNPJ. | Inscricac
Endereco
Bairro [ CEP l Cidade ]ﬁ
DADOS DO LOCAL FISCALIZADO
Enderaco:
Bairra Atvidade:
Data da Infracio totimibn e

B L S———
PENALIDADES APLICADAS

De acordo com a Lei n® 74 de 17 de outubro de 2017 Artigo 187 § 1°, intima o infrator a paralisar imediatamente
todas as obras que estejam sendo executadas, as quais somente poderdo ser reiniciadas apds a expedigao do
respectivo alvara ou que forem suspensas as causas que o determinaram. Caso o infrator desobedega o Auto
de embargo da obra sera aplicada muita que sera de 1(um) a 2000{duas mil) UFRMs.

INFRACAO ARTIGO INCISO PENALIDADE

(.} obra executada sem o alvara quando este & necessario; 187 !

CIRCUNSTANCIAS ATENUANTES E AGRAVANTES

e tecem———
OBSERVACOES

O contribuinte podera apresentar sua defesa contra o embargo da gpra_, junto a Prefeitura Municipal, no prazo
de até 05 (cinco) dias contados a partir da data do recebimento comprovado do Auto de Embargo da Obra.

L . = . e T e W v
UNIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSAVEL PELA AUTUACAO:
Nome:

Assinatura/Canimbo

f !
RECEBIDO POR:
Nome/Raz3o Sacial. I CPFICNPJ:
Assinatura
RECEBI EM, / /
(.1 Recusou-se a assinar a auluagao.
TESTEMUNHAS:
Assinatura:
Nome/R.G,
Assinatura
Nome/R.G.
5 GOVERND MUNICIPAL DE

RUA FREI BONIFACIO, 63 - CENTRO - FONE/FAX: (49) 3453-1122
CEP: 89750-000 - E-mail: controle_interno@peritiba sc.gov.br -PERITIBA - SANTA CATARINA
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MUNICIPIO DE PERITIBA

INS TRUCﬁ O NORMATIVA CCI N° 07/2019 de 11
de Dezembro de 2019

FOLHA N.2

Estado de Santa Catarina 012/12

Sistema de Controle Interno Versdo:01

ESTAI E SANTA C ARINA
PREFEITURA MUN L DE PERITIBA
| DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO |
| AUTO DE INFRAGAO N°. 001/2019
DADOS DO AUTUADO:
Home Inscricdo.
Profissdo i Idade Estado Cvil I CPF ] Telefone
Endereco
Bairro | CEP: Cidade I UF
Empresa r CNPJ: Inscricao:
Endereco
Bairro: r CEP:. [ Cidade: UF:SC
DADOS DO LOCAL FISCALIZADO
Enderego
Eaimo Atvidade:
Data da Notficacao:
Horad Notficacic n*
Local{ jestabaleciments ( | residéncia do sutuado { ) prefetura

PENALIDADES APLICADAS
P ———————

Fica o contribuinte acima qualificado ciente que as irregularidades apontadas na notificagio n°026/2019 nao
foram cumpridas no prazo determinado, sendo assim lavrado o presente AUTO DE INFRACAO e aplicado as
seguintes PENALIDADES previstas na Legislacdo vigente:

INFRAGCAO LEI ARTIGO PENALIDADE

Observacoes

m—
DETERMINACOES

Informamos ao autuado:
O contribuinte podera apresentar sua defesa contra a agdo da fiscalizagdo, junto & Prefeitura Municipal, no
prazo de até 10 (dez) dias contados a partir da data do recebimento comprovado do Auto de Infragédo.

UNIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSAVEL PELA AUTUACAO:

Nome:

Assinalura/Canmbo

! !
RECEBIDO POR:
Nome/Razao Social: CPF/CNPJ:
Assinatura
RECEBI EM, / /
{.LRecusou-se a assinar a autuacao:
TESTEMUNHAS:
Assinatura:
Nome/R.G.
Assinatura:
Nome/R.G

RUA FREI BONIFACIO, 63 - CENTRO - FONE/FAX: (49) 3453-1122
CEP: 89750-000 - E-mail:mnuole_intemo@psri!ina.sc.gr.w br -PERITIBA - SANTA CATARINA




