Estado de Santa Catarina
PREFEITURA MUNICIPAL DE PERITIBA

LET Nty /73 28-3-F3

"ADOTA ND SERVICO PUOBLICO MUNICIPAL
0 SISTEMA DE CLASSIFICACRO DE CAR-
GOS; CRIA O QUADRD GERAL; CRIA CAR
G0S EM COMISSAD E FUNCOES GRATIFIC
CADAS; INSTITUI O QUADRD ESPECIAL;
ESTABELECE ATRIBUICUES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS,."

0 PREFEITO MUNICIPAL DE PERITIBA (5C).

Fago saber a todos os habitantes deste Municipio
que a Camars Municipal de Vereadores decretou e
eu sanciono a seguinte LEIL:

EAPTTHLE" =X
DAS DISPOSICUES PREL IMINARES

Art. 1% - Os servigos da Prefeitura Municipal de Peritiba serao a-
tendidos:

Axt.

I

IT
I1I

22 - Para

IV

-

-
por funcionarics ocupantes de cargos do Quadro Gg
ral;

por ocupantes de cargos do Quadro Especialj;

- L
por pessoal de carater temporario, contratado pa
~ . . -
ra fungoes de natureza tecnico-especiaslizada e ou
tras.

Parégrafa UNICD:- As normas de contratagio de pessoal de que trata

o item III, deste artigo, serac estabelecidas em
lei especial.

os efeitos desta lei:

L - - s
funcionario e a pessoa legalmente investida em -/
L .
cargo publico;

» . . - .
cargos & um conjunto de atribuigoes e responsabil
- - e .
lidades cometidas a um funcionario;

classe & um agrupamento de cargos de atribuigtes/
da mesma netureza, dennmina;gc identica e semelha
ntes quantdo o grau de dificuldades e responsabili
dades das atrihui;ges;

Serie de classes ou carreira & um conjunto de cla
ses de semelhante natureza de trabalhe, escalona-
dos segundo diferentes niveis de vencimentos, in-
dicando um caminho natural de promogao;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PERITIBA

V - cargo comissionado e o criado para atender aos en-
cargos da confianga do Prefeito, sendo seu ocupan=
te passivel de demiss@aa "ad-nutum®.

VI - fungao gratificada € a instituida em lei para atep
der a encargos de chefia e outras que nao Justlfl-
quem a criagao de cargos e pelo sey exercicio serd
cancedida vantagem acessoria aos vencimentos.

GAPITHLE IT
D0S QUADROS
Segao I
DO QUADRO GERAL

Fica criado o Quadru Geral da Prefeitura Munlclpal ds Fe
ritiba, constituido dos seguintes cargos e fungoes-

I - Cargos de Provimento Efetive, de carreira, cons-/
tantes do subanmexo 1, do anexo 1;

II - Cargos de Provimento em Comiss@o, constantes da
subanexo III, 'do anexo 1j;

111 - Fungoes Gratificadas, constantes do subanexo V,do
anexo l.

. ~ . s
A organizagao do Quadro Geral baseia-se nos conceitos de
L4 = - .
cargo, classe, serie de classes, cargos comissionados e
~ 3 3
fungoes Gratificadas.

Os cargos de prov1memtu efetivo estac agrupados em clas-
ses estes estao escalonados em séries de classes, cada /
um segundo sua importancia relativa, em tres (3) Niveis,
designados pelos numerais de 01 a 03,

UNICO:- Cada série de classes constitui-se de cinco clas
ses (A,B,C,D,e E) de semelhante natureza de tra-
balho.

Os requisitos minimos para prnvzmentn dos cargos efetl-/
vos, as perspectivas de promocac e suas atribuigbes séao
as constantes do subanexo ¥II, do anexo l.

Os cargas de previmento em Eamlssaa € as funcaes gratlfz
cadas estao Escalunadas em niveis alfabEtLCGE—numErchB,
sequndo suas atribuigoes e responsabilidades.

58@50 II
DO QUADRO ESPECIAL

Fica instituido o Quadro Especial, conforme o anexo 2, /
formado de cargos isolados de provimento efetivo, cans-/
tantes do subanexo 1, que san 1ncnmpat1VELs com o siste-
ma estabelecido nesta lei nao ficando extintos em virtu-
de de seus ocupantes nao serem pass{veis de enquadramen-
to em gqualquer dos cargos previstos no Quadreo Geral.

Os cargos do Quadro Especial ficarao extintos, automati-
camente a medida que forem vagando.
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Art, 10 - Os deveres e atribuigBbes das cargos constantes do Quadro

Especial serac os que lhe sejam inerentes a data da vi-/
gencia desta lei.

Art. 11 - Os cargos do ngdru Especial estao escalonados em niveis/
alfabeticos-numericos, segundo os vencimentos.

Art., 12 - Aos ccupantes dos cargas do Quadro Especial sao assegura-
dos todos os direitos adquiridos, bem como lhe sao aplicé
veis quaisquer medidas de ordem geral referentes ao fun=
cionalismo municipal.

CAPITULD III

DO ENQUADRAMENTO E DO PROVIMENTOD

Art. 13 - Os cargos de provimento efetivo do Quadro Geral e da Qua-
dro Especial serao providos por enquadramento dos atuais/
ocupantes de cargos criados pelas leis anteriores, desde/
que gozam de estabilidade no servigo pdblico.

Parégrafu ONICO: Gozam de estabilidade:

- e .
I -.os funcionarios nomeados para cargos de pro-
vimento efetiveo, desde gue aprovados em con-
*, - -
curso publico de provas ou de provas e titu
los;

II - os funciondrios nomeados para cargos de prov
vimento efetivo, independente de concursa ,
ate 24 de janeiro de 1 962;

IIT - os funcionirios nomesados para cargos isola--—
dos de provimento efetivo até 24 de janeiro
de 1 967, desde que contem cinco anos de ser
vign plblico e cujos cargos tenham sido crig
dos por lei sem exigencia denconcurso para o
seu provimento. 2

Art., 14 - Em conformidade com o artige anterior, o enquadramento sg
ra feito em cargo cujas atrihuig?es e responsabilidades /
sejam fugdamentalmentﬁgnalngas as gue o titular exerga /
ate a vigencia desta 'lei, dispensados os requisitos mi-
nimos para provimento previstos no subanexo VII, do anexo
s

Art. 15 - Enquadrar-se-ao:
a. NO QUADRO GERAL:

I - no cargo de Técnico em Contabilidade, Classe "A"
Nivel 03, o atual ccupante do cargo de Contador,
Nivel 08;

IT - no cargo de Tesoureiro, Classe "A", Nivel D25 o
atual ccupante do cargo de Tesoureiro Nivel 08;

III - no cargo de Oficial Administrativo, Classe "A"™ g
Nivel 01, o atual ocupante do cargo de Oficial /
Administrativo nivel 03



Estada de Santa Catarina
PREFEITURA MUNICIPAL DE PERITIBA

Art. 16 -

g W

Art, 18 =

Parégrafu

Parégrafu

Art. 18 =
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Art. 20 -

Art. 21 =

Art, 22 =

Arts 23 =

b. - NO QUADRO ESPECIAL

1 - nos cargos de Professor, Nivel QE- 1, os atuais
ocupantes dos Carges de Professor, Nivel D9 e -
06, respectivamente,

0 Enquadramentu de que trata o artigo anteriox nao acag
retard redugao de vencimentos.

Os cargos de Provimente Efetivo, do Quadro Geral, nao
pIDUldDE na forma do. ack, I3, somente o serac mediante/
Epruvagﬁn prev;a Em cohcurso publlcn, de provas ou de
pravas e titulos.

0 concurso pﬁblicu de provas ou de provas e titulos pa
ra provimento de cargos do Quadro Geral, somente podera
ser realizado se houver vaga na classe 1n1c1al ou seja
Classe "A", da respectiva serie de Classes.,

PRIMEIRO:= A’habilitaggu em concurso ters validade espg
cifica para os cargos mencionados no respec-
tivo edital.

SEGUNDO:- A nomeaga@c de candidato aprovado serd feita ,
obrigatoriamente, na classe inicial, chedeci-
da rigorocsamente a ordem de classificacao.

Serao inscritos, obrigatoriamente, nos concursos plbli-
CDS que a Prefeitura vier a realizar, os servidores nao
EEtﬂVEl= ccupantes de cargos ou em desempenho de fungao
ana1aga as objetos dos concursos.

PRIMEIRO:- Conhecidos e homulogadns os “esthadas daos
concursos proceder-se- a a nomeagac dos candi
datos aprovados e classificados.

* -
SEGUNDO:- Os servidores nao sstaveis que nao lograram a
~ ~ 5
gprovacgaoc, nos referidos concurses, serao dis
pensados nao data de sua homulnga;aa.

0s cargos de provimento em comissao e as fungbes grati-
ficadas ser@o providos mediante atos do Prefeito Munici
pal.

CAPITULD IV

DOS CARGOS CIMISSIONADOS E DAS FUNCOES GRATIFICADAS

530 cargos comissionades os discriminados no subanexo /
111, do anexoc 1.

Os cargos comissionados serao providos mediante livre 7
livee escolha do Prefeitao, por servidores ou nao do Mu-
nicipio que satisfagam as gualidades exigidas para sua
investidura.

No caso de nomeagao de ocupante de cargo efetivo, para/
o exercicio de cargo comissionado, sera permitida a op-
gao peles vencimentos do cargo efetivo ou do comissiona
do.
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Art.

20 -

30 -

31 -

~ o e : e
Sac fungoes gratificadas as discriminadas no subanexa V
do anexo 1.

Ssmente poderao ser designados para n exercicio de fun-
goes gretificadas:

I - funcianérioa deste Municipio

ITI - fum01anar105 de outros Municipios, do Es stado, da /
Unlaa e de suas autarquias, guando postos a dispo=
slgao da Prefeitura.

0 funcionario daslgnadm para o BXEIClElD de fungao gra=~
tificada per:ebara a gratlflcagaa cumulativamente com /
os vencimentos de seu cargo efetivo.

As atribuigbes dos ocupantes de cargos comissionados e
das fungoes gratificadas constarao do Requlamento Inter
no da Prefeitura.

CARTFELES W

DOS VENCIMENTOS

Os cargos de provimento efetiveo do Quadra Geral estao /
escalonados em kE8s séries de classes; para cada serie/
de classes corresponde um Nivel e a cada Nivel uma esca
la de vencimentos.

ONICO:- O nivel de cada séria da classes ¢ indicade pu=-
lo numero que lhe segue.

A escala de vencimentos de gque trata o artigo anterior
V1Sa, gexclusivamente, a 1mplantagan do "Sistema de Pro-
mogan Horizantal®.

Ficam aprovadas as seguintes tabelas de vencimentos e /
valores:

a. DO QUADRO GERAL:

I - dos cargos de pravimento efetivo, constante do
subanexe II, do anexo 1

II - dos cargos de provimento em comissao, constan—-
tes do subanexo IV, do anexo 1;

I1II - das funcoes gratificadas, constantes do subane-
%o VI, do anexn l.
b. DO QUADRO ESPECIAL:

I - dos cargas isolados, provimento efetivo, cansta
nte do subanexo 11, do anexa 2.

Os vencimentos de cada classe, do Quadroc Geral, corres-
pondem aos vencimentos da classe anterior, acrescidos %
de 10% (déz por centa).

Peragrafto UNICD:- Para calculos de vencimentos arrendendar-se- 3a,

Axt.

para maior, quaisquer fracoes de centaves.

32 - Qualguer medida due visa a majoragao dz vencimentos de-
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devera abranger, abrigatoriamente, todos os cargos de /
Quadro Geral, sendo, para todos, uniforme o percentual'
de aumentao.

CAPITULD vI

DA LDTACAD !

Para efeito desta lei, lotagao E o numero de cargos ne-
cessarios an funcianamento de cada orgac da Prefeitura,

A latagau de que trata o artigo anterior serd aprovada,
através de Portaria, pelao Prefeita Municipal.

Toda e qualguer proposta de crlagao de novas series de
classes deverd ser acompanhada das respectivas atribui
coes, dos requisitos me:essarlos ao seu praovimento =]
das perspectivas de pramngan.

CAPITULD VII

DAS DISPOSIGCHES FINAIS E TRANSITORIAS

Ficam aprovades e passam a fazer parte integrante desta
Llags
I - o anexo 1 e seus subanexos I, II, III, IV, V, /
VI SVIT eV 1.

II - op anexo 2 e seu subanexo I.

Para a Isallzagan des concursos de provas ou de provas/
e titulos devera ser obedecida a legislagao municipal /
que dispdoe sobre a materia.

0 Prefeito Municipal fara publicar, atraveés de Portaria
no prezo de trinta dias (30) da vigencia desta lei, a /
nova lotacdo dos diversos orgaos da Prefeitura.

No prazo de noventa dias (90) da vigencia desta lei as
titules dos funcionarios cujos cargos tenham sido modi-
ficados serao apostilados pelo Secretarie Municipal.

0 funclonarlo que sg julgar pIEJudlBadD em seu enquadra
mento pudera, atraves de petlgac fundamentada, solicitar
ao Prefeito reccnsldsragan do ato que o enquadrou.

PRIMEIRD:- O pedido de reconsideragao devera ser formu-
lado no prazo de trinta dias (30), contados'
da publicacaoc da Portaria que o enquadrou.

SEGUNDO:- O Prefeito Municipal, no prazo de trinta dias
(30), a cantar do recebimenta da petigao, de-
cidira sobre o assunto, fazendo publicar a -=
emenda conforme seja.
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Art. 41 -

Art. 42 =

Paragrafo

Art. 43 =

Art. 44 -

Para efeito de "Promocao" sera obedecido o critério dis
posto no Estatuto dos Funcionarios Publicos do Munici-=
pio.

As despesas decorrentes da execugao desta lei correrao’
por conta de dotagnes proprias consignadas ng orgamento
ulgente, e, ainda, de creditos adicionais até o limite!

necessario, que fica o Executivo Municipal autorizado a
abrir.

UNICD:- Os créditos mencionados neste artigo serds co-=
bertos com recursos disponiveis provenientes de
excessomde arrecadagau -} dB anulagao parcial ou
total de dotagoes Drgamentarlas, nos termos da
lEg;slagaD vigente.

Revogam-se as disposicbes em contrario, especialmente /
as leis n? 157, de 12 de fevereiro de 1 972 e n? 161l de
18 de maio de 1972.

Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagao, re
troagindo seus efeitos a contar de 19 de margo de 1 973

Prefeitura Municipal de Peritiba, aos dis do
mes de Margo de 1 973,

Almiro Muller
Prefeito Municipal

Registrada e Publicada nesta Secretaria, aos
dias do mes de margo de 1 973.

Secretario Municipal
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SUBANEXO I; Cargos de Provimento Efetivo

SUBANEXD II; Tabela de Vencimentos dos Cargos de
Provimento Efetivao

SUBANEXO I11; Cargos de Provimento em Comissao

SUBANEXD IV; Tabela de Valores dos Cargos de
Provimento em Comissao

SUBANEXO V; Fungbes Gratificadas

SUBANEXO VI; Tabela de Valoresd das Fungaes Eratificadas

SUBANEXD VII; Regquisitos Minimos para Provimanto,
Perspectivas de Promogao e Atribuigoes

R A
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SUBANEXD I =

CARGODS DE PROVIMENTO EFETIVOD

QUANTIDADE DE CARGOS POR CLASSE

DISCRIMINACHKD CLASSE[CLASSE| CLASSE |CLASSE | CLAGSE
"A“ "E“ "E" "D“ "E“‘

SERIE DE CLASSE: 03

Classe: Tecnico em Conta

bilidadaseii.oee 1 i 1 i i
. SERIE BE .LLASGES 02
Classe: TesOouUTEirDe..ses 1 1 j & 1 1

SERIE DE CLASSE: 01

Classe: Oficial Adminis-
trativoeseeasens 4 1 i 1 12

Hini g i e
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TABELA DE VENCIMENTOS DOS

CARGDS

subanexo II

DE PROVIMENTO

EFETIVOD

NIVEL ESCALA DE VENCIMENTOS SEGUNDO AS CATEGORIAS
CLASSE CLASSE CEASSE: CLASSE CLASSE
n An " Bn "E" npn ngnN
na 15160,00] 1.210,00(1,331 00 l.464,00 1.610,00
. 02 750,00 825,00 908,00 999,00 1.099,00
oL 350,00 385,00 424,00 46T 400 514,00

it L N
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SUBANEXD III

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAD

QUANTIDADE
BISCRIMNINAL A DE CARGOS NIVEL
ADMINISTRACAD

Secretario Municipal i CC- 2

Diregao do D.M.E.R.'

e Servigos Urbanos. 1 CC- 1

Liswweand o=



SUBANEXO IV

TABELA DE VALORES DOS =

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSEO

NIVEL VALOR
CE- 2 BOD, 00
£C- 1 500,00

feesannala=



SUBANEXD V

FUNCOES GRATIFICADAS

QUANT IDADE
DT 50EAR ToM TN TR O DE FUNCOES NIVEL
ADMINISTRACAO:
Servigos auxiliares
- JUNTA SERVICO
MILITAR.. 1 FG- 1
LT BB LAY et 1 FG- 1

fovesentom
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SUBANEXD VI

TABELA DE VALORES DAS

FUNCBES GRATIFICADAS

NIVEL VALOR . CR$

. FG - 1 100,00
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SUBANEXO VII

REQUISITOS MIMINOS PARA PROVIMENTO,

PERSFECTIVAS: DE PROMOCAD E  ATRIBUICDES
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CLASSE: Técnico em Contabilidade "A" NIVEL:D3

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO PERSPECTIVAS DE PROMDGCRD

a). Instrugéu 3

- Correspondente ao 22 Grau. Ser a classe de
pDrtadur de certlflcado de cop
clusao do Curso Técnico de Eon

Lo Tecnico em Contabilidade

n E"
b). Conhecimentos especificos:

; Pt Desta a classs de Tecnico
- conhecimentos de contabilidade

plblica Municipalj;

. Contabilidade "C"
- conhecimentos de portugues, sy

ficientes para elaborar relatg
rios e sxpedientes administra-

i n 5 AT
tivos ligados a contabilidade. ek ? glduge de. foonsne

- conhecimentos de matenatlca su Contabilidade "D"
ficientes para efetuar calculo 5
com rapidez e presisao. Desta a classe de Tecnico

- conhecimentos de datilografia,
Dpera;Ses com maquinas de cal-
cular. Contabilidade "“E"

AT R BIIEHES

Orientar o Prefeito no cumprimento da Lei Urgamentéria
fiscalizar o processamento das despesas; elabnrar o] Empanhc 2 pTOCE=-
der sua baixa propriaj; exacutar a cantablllzagac argamantarla, finan
ceira e patrimonial; executar o sistema analitico de contabilidade =
pare o razonete Drgamentarlo, elaborar menualmEntE os balancetes e=
envia-los ao Tribunal de Cnntas do Estado e & Camara de Vereadores ;
proceder mensalmente a execucio dos balangos URCAMENT&RIG, FINANCEI-
RO E PATRIMONIAL e seus anexos, confaorme a lei 4.320; sugerir ao Che
fe do Poder Executivo quaisquer medidas que visam melhoria nos traba
lhos contab31s, dar cumprimento a resolugoes, decretos, leis e dema=
is determinacoes legais que dispoe sobre normas de direito financei
ro para o Municipio; ter sob sua guarda livros e fichas de contabili
dade, recibos, notas de empenhos e demais documentocs relacionados -=
com a contabilidade; executar outras tarefas correlatas.
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CLASSE: Tesoureiro Ly NIVEL: 02

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO PERSPECTIVAS DE PROMOGAD

5
a Instrugao: -
)y g a classe de Tesoureiro

- Correspondente ao 8° Grau completo
(nivel golagial) npgn

b). Conhecimentos especificos:

- conhecimentos de portugues, sufi--! desta a classe de
cientes para elaborar relatorios e s
expedientes administrativos liga-=
dos a tesouraria;

- conhecimentos de matematica, sufi-
3 - -
cientes para efetuar calculos com Tesoureiro "C"

) i
rapidez e precisaoj;

- conh501ment03 da datilografia e de

-
desta a classe de
operagoes cam maqu1naa de calcular 2

- conhecimentos de trabalhos de tesg

raria; 4
- Tesoureireo "D"

- conhecimentos de contabilidade, sy
ficientes para fazer a escrituragaf
exigida pelos trabalhos de tesoura
ria. Tesoursiro "E"

desta = classe de

ATRIBUICHES

Efetuar pagamentos e recebimentos em dinheiro ou em che-
gues; efetuar nos prazos legais os recolhimentos devidos; pruceder a
escrlturagao respectiva dos livros Caixa e Conta Corrente Bancariaj a
assinar conjuntamente com o Prefeito, ou pessoa por ele delegada, os
cheques emitidos; prestar contas do numararlu recebidec e dos pagamen=
tos efetuados; sacar ou depositar nunerarlc em bancoj; informar e dar
pareceres e encaminhar processos de cDmpeten"la da Tesouraria; zelar'
pela guarda e seguranga do numerarlo, titulos e demais documentos; e-
xecutar outras tarefas correlatas.
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CLASSE: Oficial Administratiwo "A" NIVEL: D1

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO PERSPECTIVAS DE PROMOGKD

a)e. Instrugao: a clasee de

- Correspondente ao 12 Grau (ni-

: 3 E s L npn
vel Gimasind) scriturario "B

: £
b). Conhecimentos especificos:

«
. a classe de
- conhecimentos de portubues, su i

ficientes para elaborar relatp
rios e expedientes administra-
tivos em geral;

. il .
Escriturario "C"

- conhecimentos de matematica,su
ficientess para efetuar calcu-
los com rapidez e precisao;

desta a classe de

Escrituraric "D"
- conhec;mantos de datllngrafla,

de operacbes com maqu1nas de -
calcular; desta a classe de
~ A » . i r
- nogdes de legislagdc municipdl Eseriturarig "E

BT R I BU I eSS

Executar trabalhos simples de escritorioj compre-
endidos em rotinas pré-estabelecidas 2 gue possam ser prontamente
atendidos; atender ao pﬁblico; obter infurmagges de fontes deter-
minadas e fornece-las aos interessados; extrair certidoes; fazer!'
apuragao de fregquencia dos servidores; elaborar folhas de pagamen
tos3 auxiliar nos servigos de Tesouraria e Contabilidade, dando =
preferencia ao Setor que estiver mais necessitado; organizar e ==
classificar expedientes recebidos, bem como quelquer documentagao
anexa, de acordo com a codificacao previamente determinadaj; EXECU
tar servigos de cadastro, arquivo e protocoleo; executar, enfim oy
tras tarefas correlatas.

lovaacenselo—
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AMNEXOD 2

QUADRD ESPECTIAL

SUBANEXD T3
Cargos Isolades de Provimemto

Efetivo

SUBANEXD IILj

Tabela de Vencimentos dos Cargos

de Provimento Efetivo

£ gy P P BB
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ANEXD X

SUBANEXD II

CARGOS ISOLADOS DE PROVIMENTD EFETIVO

8.1 S C R MITNGR AR

QUANTIDADE

DE CARGOS,

NIVEL

Profeg8br i sieseses ey see

Qe- 1

/.'l...lnl

val o
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ANEXD 2

SUBANEXD II
tabela de vemcimemtos
CARGDS ISOLADOS DE PROVIMENTO EFETIVO

NIVEL VENCIMENTOS

QE - 01 270,00

St il




