PREFEITURA MUNICIPAL DE PERITIBA
ESTADO DE SANTA CATARINA

LETI HN® 632

"DISPOE SOBRE A NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PERITIBA".

LEONESTO CAVASIN, Prefeito Municipal de Peritiba.

Fago saber a todos os habitantes deste Municipio que a
Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono a seguin-
te LEI:

TITULO I
‘ DAS ATIVIDADES E DO SISTEMA DA
ADMINISTRAGAC MUNICIPAL

CAPITULO UNICO
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES
DA AGAO ADMINISTRATIVA.

Art.l? - As atividades do Governo Municipal abrangem os
seguintes principios:
I - planejamento
IT - execugao
ITT - conrdenagao

Paragrafo Unico - Sao instrumentos de realizagao des-
ta atividade:
. I - planejamento e agao
II - delegagao de competéncia ou de atribuicgoes
III - descentralizagao

SEGAO I
DO PLANEJAMENTO E AGAO

Art.2® - 0 Governo Municipal adotara o planejamento como
instrumento de agao para o desenvolvimento fisico—territorial,
economico, social e cultural da comunidade, bem como para a implan-
tagao de sistemas para aperfeigoamento dos recursos humanos e a
aplicagao de materials e verbas da Prefeitura Municipal,

§ 12 - 0 planejamento compreendera a elaboragéo anu-
tengao atualizada dos seguintes instrumentos basicos:
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I - Plano Plurianual de Investimentos
II - Diretrizes Orgamentarias
III - Orgamentos Anuais
IV - Plano Diretor
V - Programa Anual de Trabalho e Desenvolvimento

§ 2° - A elaboragao e execugao do planejamento muni-
cipal devera guardar inteira consonancia com os planos e
programas da Uniac e do Estado.

§ 3¢ - 0 Municipic estabelecera, na elaboragao e
execugao de seus programas, o critério de prioridades, se-
gundo a essencialidade da obra ou servigos e do atendimento
do interesse coletivo,

§ 42 -As atividades da administragéo municipal, es-
pecialmente a execugéo de planos e programas de governo serao
objeto de permanente coordenagéo.

§ 52 - A coordenagao sera exercida em todos os niveis
da administragéo, mediante a atuagac da assessoria de Plane-
jamento e das chefias individuais, bem como a participagao
das chefias subordinadas.

Art.3¢ - A Prefeitura recorrera a execugao de obras
e servigos, sempre gque admissivel e aconselhavel, mediante
contrato, concessdo, permissdo cu convénio, a pessoa ou
entidade do setor privado de forma a alcangar melhor rendi-
mento, evitando encargos pemanentes e ampliagéo desneces-
saria do seu quadro de servidores.

Art.42 - Os servidores municipais deverao ser perma-
nentemente atualizados, visando a modernizagac adminstra-
tiva e racionalizagac dos métodos de trabalho, com o obje-
tive de proporcionar melhor rendimento e atendimento ao pﬁ—
blico atraves de répidas decisces, sempre gue possivel com
execugao imediata.

SECAOD II
DA DELEGAGAO DE COMPETENCIA
OU DE ATRIBUIGOES

Art.5°? — A delegacao de competéncia ou de atribui-
‘goes sera utilizada como instrumento de desconcentragaoc
administrativa, objetivando assegurar mailor rapidegzas
decisoes, situando-se na proximidade dos orgaos, f
pessoas ou problemas a atender.
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Art,62 - E facultado ao Chefe do Poder Executivo dele-
gar competéencia ou atibuigoes a orgaos, dirigentes ou servi-
dores, para a pratica de atos administrativos.

Papagrafo unico - O ato de delegacao indicara com
precisao 6rg§o ou autoridade delegante, 6rg§o ou autoridade
delegada e as competéncias ou as atribuicces, objeto da de-
legagao.

SEGAO TIII
DA DESCENTRALIZAGAO

Art.72 - AS atividades administrativas da Prefeitura
deverao ser devidamente descentralizadas, dentro dos respec-
tivos orgaos.

TITULO II
DO SISTEMA ADMINISTRATIVO

Art.82 - Integram o sistema administrativo da Pre-
feitura Municipal de Peritiba, os seguintes 6rg505:

- ORGAOS DE ADMINISTRAGAO DIRETA:

- Gabinete do Prefeito
Gabinete do Vice-Prefeito

> op H
1

- Orgios de Assessoramento

jul
I

Assessoria de Planejamento
Assessoria de Desenvolvimento Econamico.
Industria, Comercioc e Agricultura.

o
I

- érgéos Auxiliares
- Secretaria de Administragac e Finangas
Orgaocs de Administragio Especifica

- Secretaria de servigos Municipais
- Secretaria de Educagao, Cultura, Saude e
esporte.

T QG p o
|

II - ORGAOS COLEGIADOS DE ASSESSORAMENTO

D - Comissoces municipais, coordenadas pela Asses-
soria de Desenvolvimento Eccnamico. Industria e Comercio e
Agricultura, vinculadas com os orgaos de administracaoc /Jire-
ta da Prefeitura,cujas finalidades e programas sejam i
correspondentes:

a - Comissado Municipal de Esportes
b - Comissao Municipal de Saude

¢ - Comissaoc Municipal de Defesa Civi
d - Comissac Municipal de Educagao e
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IIT - FUNDO ESPECIAL DO MUNICIPIO:
a - Fundo Municipal de Saude

IV - ORGAO DE APOIO AO VICE-PREFEITO:

a - Assessoria de Gabinete

§ 12 - 0s orgios Colegiados de Assessoramento vinculam-
se ao Prefeito por coordena@ﬁo que também podem ser vincu-
lados ao Gabinete do Vice-Prefeito, por ato do Chefe do
Pcder Executivo,

§ 2° - Os orgaos de Administragao Direta vinculam-se ao
Prefeito por hierarquia.

PITULO TIT
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DE
ADMINISTRACAO

SEGAD I
DO GABINETE DO PREFEITD

Art.92 - Ac Gabinete do Prefeito compete assistir ao
Prefeito nas fungoes pclitico—administrativas, cocordenar
os contatos com os demais dogaos da Prefeitura, entidades e
associagoes de classes, atender a comunidade, marcar e acom-
panhar audiencias do Prefeito, manté-lo informado sobre as-
suntos de interesse do Munic{pio, assessora-lo em todas as
tarefas.

SECRO II
DO GABINETE DO VICE-PREFEITO

Art.10 - Ao Gabinete do Vice-Prefeito cabera, alem
das atribuigdes que a Lei Organica determina, a nivel de
Coordenadoria supervisionar e coordenar o funcionamento dos
érgéos Colegiados de Assessoramento, procurando da melhor
forma possivel, fazer gue todos cumpram as finalidades para
as quais foram criadas.

Parégrafo Onico - O Gabinete do Vice-Prefeito
reendera uma Assessoria:
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I - Assessoria de Gabinete que exercera a
Secretaria Executiva dos Orgaos Cole-
giados de Assessoramento,

SEGA0 III
DA ASSESSORTA DE PLANEJAMENTO

Art.11 - A Assessoria de Planejamento cabe organizar
o Plano Integrado de Desenvolvimento; coordenar normalmen-
te projetos a serem desenvolvidos pelos demais orgaos; rea-
lizar estudos e pesquisas, apurar os custos de servigos de
obras municipais; desenvolver a elaboracao orgamentéria;
acompanhar a sua execugio e prestar assessoria acs orgacs
da Prefeitura; acompanhar a elaboragac e o desenrolar dos
convenios bem como sua prestagao de contas.

Parégrafo unico - A Assessoria de Plane jamento poderé
ter uma assessoria de gabinete e/ou tecnica.

SEGAQ IV
DA ASSESSORIA DE DESENVOLVIMENTO
ECONBMICO , IND.COM E AGRICULTURA

Art.,12 - A Assessoria de desenvolvimento Econdmico,In-
dustria , Comércio e Agricultura tem por finalidade assis-
tir aos assuntos relacionados ao desenvolvimento econdmico
abrangendo a industria, comércio e ao fomento agro-industri
al, coordenando-os Jjunto aos 6rg505 da administragéo muni-
cipal, estadual e federal; assessor ao empresariado, o co-
mércio e a agro-industria em todos os niveis, articulando o
relacionamento entre as classes patronal e trabalhadora,
desenvolver acoes para a busca de protegado financeira e tec-
nica e,ainda, para a protegao dos recursos naturais e o con-
trole da poluigao ambiental.

Paragrafo Unico - A Assessoria de Desenvolvimento Eco-
nomico, Ind. Com. e Agricultura tera as seguintes Asses-
sorias:

I - Assesscria Geral
II - Assessoria Téenica Agropecuaria
III - Coordenadoria dos Servigos da Ind., e
Comércio,
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SEGAO V
DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAQ
E FINANGAS

Art.1l3 = A Secretaria de Administracgdo e Finangas tem
por objetivo a padronizagdo, guarda, conservagdo e distribui-
¢do de materiais de expediente e escritorio; tombamento, re-
gistro e controle de bens imoveis, recebimento, distribuicgao
controle e arquivamento de documentos; executar as atividades
relativas a recrutamento, selegio, aperfeigoamento de pessoal.
Na area financeira desenvolver a politica econdmica do Muni-
cipio, bem como executar as atividades relacionadas aos lan-
camentos, arrecadagao e a flscallzagao dos tributos e rendas
municipais; a guarda e movimentagac de dinheiro e outros va-
lores do Municipio; aos registros e controles contabeis da
administragac financeira, orgamentaria e patrimonial, assim
como o assessoramento ao Chefe do Poder Executivo nos assun-
tos relacionados com esta Pasta.

Paragrafo Unico - A Secretaria de Administragac e
Finangas compreende os seguintes Departamentos:

I - Departamento de Servigos Gerais
II - Departamento Financeiro
I1II - Setor de Contabilidade e Tesouraria

SEGAO VI
DA SECRETARIA DE SERVIGOS
MUNICIPAIS

Art.14 - A Secretaria de Servigos Municipais tem por
finalidade executar os servigos de implantagao ¢ manutengao
de proprios municipais; executar as atividades relativas a
limpeza urbana, administrar os cemitérios municipais; promo-
ver os servigos de drenagem, pavimentagéo, paisagismo, sina-
lizagao, bem como conservar e manter as estradas de rodagem
pertencentes a malha rodoviaria municipal; conservar e man-
ter as obras de propriedade do patrimonie municipal. As-
sessorar ao Prefeito nos assuntos gerais de competéncia des-
ta Pasta.

Paragrafo Unico - A Secretaria de Servigos Municipais
compreende os seguintes Departamentos:

I - Departamento Municipal de Estradas d
Rodagem

IT - Departamento de Servigos Urbanos e
Obras.
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SECAO VII
DA SECRETARIA DE EDUCAGAO,CULTURA
SAUDE E ESPORTE

Art.15 - A Secretaria de Educacgao,Cultura,Saude e
Esporte tem por finalidade promover a educagio, adequando-a
as realidades do Municipio: coordenar as agoes dos coOrpos
Discentes e Docente, tragando em conjunto com estes, as nor-
mas para superviséo, execugﬁo do planejamento e servigos,
instalando e mantendo os estabelecimentos de ensine, dotan-
do-o0s de infra-estrutura adequada e atendendo programas, bem
como estimular o esporte amador em todos os niveis, nos édu-
candaries e fora deles, fornecendo material, instalacgces e
recursos humanos técnicos, a fim de desenvolver um esporte
forte e técnico no Municipio. Quanto a cultura, procurar
desenvolver programas que incerem na populagao os habitos cul-
turais, promovendo programas que podem ser coordenados pelas
associagoes culturais existentes e de base. Na area de saude
e bem astar social promover, atraves de plane jamento, pro—
gramas previos, elaborados em conjunto com as associagoes de
classes; conveniar com orgaos piblicos e entidades assisten-
ciais, a fim de promover o bem-estar da populagao em geral;
oferecer a populagao meios de atendimentos efetivos, ins-
tiruindo mecanismos para erradicar as caréncias sociais no
munieipio, atuar como 6rgioc normativo em salde publica e as-
sisténcia social, bem como atuar em programas de creches, ins-
titucionais ou domiciliares. Assessorar o Prefeito em todas
as atividades da Pasta.

Paragrafo Unico - A Secretaria de Educagao, Cultura,
Saude e Esporte, compreende os seguintes Departamentos e
Divisdes:
I - Departamento de Educagio
II - Departamento de Cultura e Esporte
III - Departamento de saude e Saneamento
IV - Divisao de Assisténcia Social.

SECAQ VIII
p0S ORGAOS COLEGIADOS DE ASSISTENCIA
E DOS FUNDOS MUNICIPAIS

Art 16— 0s Grgios Colegiados de Assessoramento, bem
como o0s orgaos dos Fundos Municipais, existentes e os que vie-
rem a ser criados, sao partes integrantes da estrutura admi-
nistrativa estabelecida nesta Lei e roger-se-ao por 1
especificas e regimentos internos.
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SEGAO IX
DOS PRINCIPIOS GERAIS DA DELEGAGAO
E EXERCICIO DE AUTORIDADE

-Att.17 - A competéncia do Chefe do Poder Executivo quan-
to a delegagao de poderes esta definida na Constituigao
Federal e na Lei OPgEnica do Municipio.

Art.18 - O Prefeito, o Vice-Prefeito, os Secretarios
MUnicipais, os Diretores e os Chefes de orgaocs e Divisoes
do mesmo nivel hlerarqulco e os dirigentes dos Fundos Muni-
cipails Especlais, salvo hlpotese contemplada expressamente
em Lei, deverao permanecer em fungoes merante executorias
e na pratlca de atos relativos a mecanica administrativa, ou
ainda, que indicam uma simples aplicagao das normas estabele-
cidas.

Paragrafo Unico - O encaminhamento de processos e ou-
tros expedientes a autoridade mencicnada neste artigo, ou
aprovagao de gualquer caso por essas autoridades apenas se
dara:

I - guando o assunto se relacicna em ato pra-
ticado pessocalmente pela citada autori-
dade:

IT - quando se enquadre simultaneamente na com-
peténcia de varios orgaocs subordinados
diretamente ao Prefeito, ou de varios su-
bordinados diretamente ao Secretério, a
Diretores, de orgics deste nivel hierar-
quico ou quande nac se enquadre precisa-
mente na competéncia de nenhum deles;

IITI - quando incida ao mesmo tempo no campo das
relagoes da Prefeitura com a Camara de Ve-
reAdores ou com cutras esferas de governo,;

IV - guando houver necessidade de reexame de
atos manifestamente ilegais ou contrarios
ao interesse publico;

V - quando a decisac importar em precedentes
de profunda repercusac administrativa
que modifique a praxe ou que a Jjurispru-
déncia consagre.

Art.19 - 0 Prefeito Municipal podera, também, delegar
competéncia as Secretarias Municipais para proferir d
pachos decisérios, podendo, a gualquer momento avoca
do unico critério a competéncia delegada.
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Paragrafo Unico - E indelegavel a competéncia do
Poder Executivo nos seguintes casos, sem prejuizo de outros
que os atos normativos indicarem:

1P

11

IrY
Iv

v

VI

VII

VIII
IX

- autorizagao para realizagac de despesas

pelos Secretarios Municipais superior
ao valor equivalente a 1,000 (hum mil)
BTN'S, ou sucedaneos destas;

ao Secretario de Administragac e Finan-
¢as para emissao e assinatura de cheques
em conjunto com o Tesoureiro, de valor
superior a 3.000 (tres mil) BTN'S;
admissdc ou dispensa de servidor;
autorizagao para realizacao de licita-
goes bem como sua homologacao;

abertura e homologacidoc de concursoc pu-
blico;

concessao ou permissao de exploragﬁo de
servigos ou de utilidade pﬁblica;
aquisicao de bens duraveis;

alienagao de bens ;

concessao de aposentadoria.

Art.20 - Ainda com o objetivo de reservar as autori-
dades superiores as fungoes de planejamento, orientagao, co-
ordenagao, controle e supervisdo de forma a acelerar a trami-
tagao administrativa, serao reservados, no estabelecimento de
rotinas de trabalho e de exigéncias processuais dentre outros
principios raciocnalizadores, os seguintes:

e
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todos os assuntos saoc decididos a ni-
vel hierarquico mais baixoc possivel,
para isto:

as chefias imediatas,'isto é, aquelas que
se situam na base da organizagao devem
receber a maior soma de poderes deciso-
rios,principalmente em relagdo aos assun-
tos rotineiros;

a autoridade competente para proferir a
decis@o ou ordenar a aqao deve ser a que
se encontre no ponto mais proximo aquele
em que a informagao se completa,

a autoridade competente nio podera es-
cusar-se de decidir, protelando por qual-
quer motivo ou forma o seu pronunciamento
ou encaminhando o caso a consideracao
superior ou de outra autoridad
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d - os contatos entre os orgacs da administra-
¢ao municipal, para fins de instrugdo de
processo, far-se-a de Orgao para orgio.

TITULO IV
DOS CARGOS E FUNGOES DE CONFTANGA

SECAO UNICA

Art.21 - Os cargos de provimento em comissac e as fungoes
gratificadas, correspondentes aos orgaos mencionados e cria-
dos nesta estrutura administrativa, inclusive a reserva 'de
percentual de cargos para as pessoas portadoras de deficien-
cias, prevista no artigo 37.VIII. da Constituigao Federal,
serdo criados e previstos em lei, Quadro de Pessoal Suplementar.

Paragrafo Unico - 0 Quadre de Pessoal Suplementar esta-
belecera a quantidade de cargos, os niveis e valores correspon-
dentes, mencionados neste artigo.

TITULO V
DO REGIME JURIDICO UNICO

SEGAC UNICA

Art.22 - Lei especifica definira o regime juridico uni-
co dos servidores pﬁblicos do Municipio de Peritiba.

TITULO VI
DA IMPLANTAGAO DA NOVA ESTRUTURA

Art,23 - A estrutura administrativa preconizada na Prefeil
tura, através da presente Lei entrara em funcionamento gradual-
mente na medida em que oS Orgaos que a compoe forem implanta-
dos segundo as convivencias da administragac e as disponibi-
lidades financeiras.

Art.24 - A partir da vigéncia desta Lei ficara automati-
camente extinta a atual estrutura administrativa, criada pela
lei n? 421/83 de 19/8/83 e alterada pela lei n? 592/89 de 19
de Jjunho de 1989.
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TITULO VIT
DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

Art.25 - 0 Prefeito Municipal completara a estrutura Muni-
cipal, estabelecida pela presente lei, criando, mediante decre-
to, os érgéos de nivel hierérquico inferior a de Departamentos
que julgar necessarios.

Art,26 - As atividades de administracao geral que consti-
tuem sistemas especificos, tais como material, pessoal, conta-
bilidade, protocolo e as programagoes orgamentarias, serao ope-
radas de forma homogénea e integrada através dos setores de
administragao das Secretarias e Orgaos diretamente subordi-

. nados ao Prefeito.

Paragrafo Unico - Os orglcs integrantes de um sistema de
Administragao Geral, qualquer que seja a sua subordinagao,
consideram-se submetidos a orientagao normativa, ao controle
técnico e a fiscalizaglo especifica do orgdo central do sis-
tema.

Art.27 - As nomeagbes para os cargos de confianga, de che-
fias das fungoes gratificadas, obedecerao os seguintes crité-
rios

I - os Secretarios e os Diretores de Departamentos
de igual nivel hierarquico sao de livre esco-
lha e nomeagao do Prefeito Municipal e demis-
siveis "ad-nutum";

II - os Diretores e dirigentes de Departamentos e
6rgase,de nivel hierarquico inferior, ao de
Secretario serao designados pelo Prefeito
por indicagao do respectivo Secretario.

Art.28 - Extinto o orgio competente da atual estrutura
administrativa extinguir-se-a automaticamente o carge em comis-
sao correspondente.

Art.29 - Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a
proceder no orcamento do Municipio as adaptagoes que se fizerem
necessarias em decorreéncia desta Lei.

Art.30 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publica-
gaoc,com efeitos a partir de 1° de fevereiro de 1990.

Art.31 - Revogam-se as disposigoes em contrario, prin-
cipalmente a legislagao mencionada no art. 24, desta Lej
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PERITIBA-SC., 05 de margo de 1990,

icada a presente na secretaria da Prefeitura Municipal
‘ de Peritiba-5C., aos 05 dias do mes de margo de 18990,

A 2} “~ o

fl’ i AAOM
MERY/ TERE 2 BERNO
Secretaria
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