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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento, onde
apresenta os devidos estudos para a prestacdo de servicos que atendam a
necessidade abaixo especificada, cujo objetivo principal € estudar detalhadamente
a necessidade e identificar no mercado a melhor forma para supri-la, levando
sempre em observancia as normas vigentes e os principios que regem a
Administracao Publica.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A assessoria de imprensa surgiu em 1906, com o jornalista norte americano Ivy
Lee, que abriu o primeiro escritorio de relacoes publicas do mundo, na cidade de
Nova York. A partir dai, o empresario John Davison Rockefeller, considerado o
homem de negodcios mais importante dos Estados Unidos, convidou Ivy Lee para
atuar como seu assessor. Hoje em dia, a assessoria de imprensa & considerada
uma das atividades mais importantes da comunicacdo organizacional, sendo
utilizada por empresas de tecnologia para o varejo, prefeituras, instituicoes
privadas, ONGs, entre outros empreendimentos sejam eles de carater publico ou
privado. Podemos afirmar que o principal trabalho de um assessor de imprensa €
intermediar o dialogo entre a empresa e os jornalistas dos mais variados veiculos
de comunicacao, sendo que dessa forma, a informacdo é transmitida com a
maxima clareza, podendo ser divulgada ao publico através das noticias e
reportagens. Mas, muito mais do que simplesmente divulgar as acdes da
Administracdo, uma Assessoria eficiente é importante para o Municipio
porque ajuda a construir uma imagem de credibilidade e a gerir crises. Além disso,
tem um papel fundamental no atendimento a demanda dos veiculos
de comunicacao, alimentando as informacdes para o publico interno e externo,
produzindo material de forma confiavel. Assim, a prestacdo de servicos
especializados em assessoria de comunicacao, marketing e assessoria de imprensa
junto a Administracdo Municipal de Peritiba, torna-se essencial para garantir uma
comunicacao eficaz e transparente com a populacdao, uma vez que esses Servicos
sdo necessarios para o desenvolvimento de acgdées de comunicacdo interna e
externa, assegurando que as atividades e decisdes sejam corretamente divulgadas
e compreendidas pelos cidadaos. Além disso, a producdao de conteudos
jornalisticos, criacdo de pecas publicitarias e gerenciamento de crises de imagem
sdo fundamentais para manter uma imagem institucional positiva e fortalecer a
relacao do Executivo Municipal com os veiculos de comunicacdo e a opinido
publica. Portanto, esta contratacao ¢ vital para assegurar que a comunicacao seja
realizada com qualidade e profissionalismo, atendendo as expectativas e
necessidades dos municipes e promovendo a transparéncia e a eficacia no servico
publico.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
Atualmente o municipio ndo possui Plano Anual de Contratacoes.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Com base na necessidade de assegurar uma comunicacao institucional eficiente e
interativa com os municipes, a contratacdo deve ser fundamentada no
cumprimento de requisitos minimos que garantam qualidade, eficacia e
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ustentabilidade. Os servicos de comunicacao devem levar em conta sempre quais
sdo as melhores praticas do setor, atender as legislacoes e normativas aplicaveis e
seguir critérios que promovam economia e qualidade, além de se alinhar com as
diretrizes de responsabilidade e desenvolvimento sustentavel preconizadas pela Lei
n. 14.133/2021. A empresa necessita ter capacidade comprovada em realizar
servicos de comunicacado, incluindo planejamento, execucdo e mensuracao de
resultados. Expertise em ferramentas de gestdo de redes sociais. Estar em
conformidade com todas as obrigacoes fiscais, trabalhistas e previdenciarias.
Cumprimento das normativas de protecao de dados pessoais, especialmente no
tratamento de informacoes dos cidadaos. Elaboracdo e edicao de matérias
institucionais de acordo com os padrdoes de qualidade jornalistica e clareza.
Producdo de material publicitario inovador e que respeite as diretrizes de
publicidade governamental. Gestao profissional das redes sociais, com criacdo de
conteudo relevante. Os requisitos aqui elencados sao essenciais para garantir que
a empresa contratada esteja alinhada com as necessidades da Administracao
Municipal de Peritiba e possa oferecer os resultados esperados. A contratacéo
devera atender a esses requisitos sem incluir especificacoes e exigéncias excessivas
que limitem de modo desnecessario o universo de potenciais proponentes, evitando
restringir a competitividade do certame e garantindo a selecido da proposta mais
vantajosa para a Administracdo Publica.

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATA(;AO,
ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE
LHES DAO SUPORTE, QUE CONSIDEREM INTERDEPENDENCIAS COM
OUTRAS CONTRATACOES, DE MODO A POSSIBILITAR ECONOMIA DE
ESCALA

O quantitativo estimado referente a aquisicdo, foi definido mediante observancia a
previsao da demanda a ser atendida e possiveis alteracoes em decorréncia das
necessidades, bem como levando em consideracido o orcamento disponivel, e ainda
a realizacao de despesas semelhantes, quando existente, a fim de se evitar aditivos
contratuais desnecessarios ou mesmo a necessidade de se realizar novo certame,
com consequente perda da economia em grande escala. O valor da presente
aquisicao esta estimado em R$ 27.588,00 (Vinte e sete mil, quinhentos e
oitenta e oito reais), conforme tabela abaixo:

Item Quant| Und Especificacao dos Itens

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de assessoria em
comunicacao.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO QUE CONSISTE NA ANALISE DAS
ALTERNATIVAS POSSIVEIS, E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA
ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGCAO A CONTRATAR

No processo de levantamento de mercado para a contratacdo de uma empresa
especializada em assessoria de comunicacao para a Administracdo Municipal de
Peritiba, foram identificadas as seguintes solucoes de contratacao do objeto citado
entre os fornecedores e os 6rgaos publicos:

Opcao 1: Contratacdo com o fornecedor onde a Prefeitura contrata diretamente
uma empresa que apresente as qualificacoes necessarias para atendimento
completo do escopo dos servicos requeridos.
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pcao 2: Contratacao através de terceirizacado: modelo onde a Prefeitura contrata
uma empresa intermediaria que sera responsavel pela alocacdo de profissionais
especializados para a execucao dos servicos de assessoria de comunicacédo. Apos
ampla analise das duas opcoes, considera-se que a opcao 1, € a solucao mais
adequada para atender as necessidades da Administracdo Municipal, uma vez que
a contratacdo com uma empresa especializada facilita a gestao e fiscalizacdao do
que esta sendo executado, assegura maior consisténcia e integracdo entre as
diversas atividades de comunicacdo e permite um alinhamento mais efetivo com a
estratégia global de comunicacao do municipio. Essa opcao garante ainda que toda
a comunicacao institucional, gestdao de redes sociais, diagramacao e assessoria
junto aos 6rgaos de imprensa estejam sob o guarda-chuva de uma tinica empresa.
Isso garante uma voz unificada nas comunicacées da Administracao e assegura a
qualidade e a linha editorial das mensagens transmitidas aos municipes. Esse
modelo de contratacao proporciona ainda uma maior clareza na responsabilizacao
pelos resultados, ao contrario do que poderia ocorrer na distribuicao de
responsabilidades entre diferentes fornecedores ou terceirizacdo de partes do
servico. Dada a complexidade e a importancia estratégica dos servicos a serem
prestados, prima-se por uma solucdo que apresente eficiéncia, agilidade e
adequacao aos objetivos institucionais do municipio de Peritiba.

6. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS EXIGENCIAS
RELACIONADAS A MANUTENGCAO E A ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR
O CASO

Para atender as demandas por parte da Administracao Municipal de Peritiba, mais
especificamente do setor de comunicacdo, foi realizado um estudo técnico
detalhado com o intuito de identificar a solucao mais adequada para a prestacao
de servicos especializados em assessoria de comunicacdo. Considerando as
disposicoes da Lei n. 14.133/2021, foi assegurado que o processo de contratacao
se pautasse nos principios de eficiéncia, economicidade, transparéncia e obtencao
de vantagem competitiva para a Administracdo Publica, além de incentivar a
inovacdo e o desenvolvimento sustentavel. ApoOs criteriosa analise, podemos
descrever que a solucdo compreende as seguintes func¢oes integradas: Elaboracao
e edicao de matérias institucionais com uma linguagem clara e acessivel, aptas
para publicacao em diversas plataformas, producdo de contetido publicitario
incluindo a criacdo de campanhas e materiais alinhados a identidade visual e aos
valores institucionais da Administracdo Municipal. Gestao estratégica de redes
sociais, incluindo a producao de contetido. Suporte técnico e atualizacdo constante
do Site Oficial da Prefeitura, assegurando sua funcionalidade e a correta
divulgacao das informacoes. Assessoramento junto aos 6rgaos de imprensa para
divulgacao de comunicados e informacdes relevantes, reforcando a imagem
positiva da gestdo. A escolha da solucdo baseou-se na fundamentacao de que a
integracao desses servicos através de uma Unica empresa propicia uma gestao
mais eficiente e sinérgica do projeto, evitando a fragmentacao das comunicacoes,
possiveis retrabalhos e a dificuldade de alinhamento entre as diferentes frentes de
atuacao. Ainda, a comunicacao institucional desempenha um papel fundamental
na transparéncia e na aproximacao entre a Administracdo Municipal e a sociedade.
Assim, a implementacao desses servicos possibilitara a Administracdo Municipal
de Peritiba um relacionamento ainda mais proximo e transparente com a
populacado, promovendo o acesso a informacdo, a participacdo cidada e o
fortalecimento da democracia local. Além disso, a assessoria profissional garantira
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ue a comunicacdo ocorra de forma organizada, eficiente e em conformidade com
os principios da administracdo publica, como publicidade e eficiéncia.

7. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Conforme estabelece a Lein. 14.133/2021 em seu Art. 23, € crucial a analise sobre
o parcelamento para os servicos de assessoria e comunicacado, sendo permeada
pela busca de economicidade e pelo atendimento eficaz das necessidades do
municipio. Assim, as razdes para tal decisdo sdo as seguintes: Integridade da
Gestao de Comunicacdo, o nao parcelamento permite a manutencao de uma
comunicacado unificada. Isso evita divergéncias ou descontinuidades nas
mensagens transmitidas aos municipes, o que contribui para uma percepcao
publica mais coesa e integrada das acdes da Prefeitura. Accountability: ao néo
parcelar os servicos, limita-se o numero de agentes envolvidos e facilita a
atribuicao de responsabilidades, promovendo maior transparéncia e possibilitando
melhor atendimento aos principios de moralidade e eficiéncia. Além disso, a
natureza interdisciplinar dos servicos de comunicacdo demanda uma integracao
entre as diversas atividades, gestdo de redes sociais, elaboracao de material,
assessoria para imprensa, que seria prejudicada se realizada por diferentes
prestadores de servico. Portanto, a analise das condicoes vigentes e a aplicacao
das disposicoes legais indicam que o ndo parcelamento da solucao € a medida mais
alinhada aos interesses publicos, garantindo a eficiéncia, a eficacia e a efetividade
das acoes de comunicacdo promovidas pela Administracdo Municipal de Peritiba.

8. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS
HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS

Destaca-se aqui que a intencdo desta contratacao é primeiramente demonstrar de
forma clara e objetiva as acoes desenvolvidas pelo poder Executivo, vislumbrando
resultados que assegurem a melhor comunicacao e transparéncia para com os
municipes, bem como promover o desenvolvimento através de praticas eficientes
de assessoria de comunicacdo. Com isso, os resultados almejados sao os
seguintes: Otimizacao da comunicac¢ao institucional da Administracdo para com
seus municipes, através da criacdo e divulgacao de matérias institucionais claras
e objetivas, reforcando a governanca publica séria e o interesse pelo bem estar
social. Desenvolvimento e fortalecimento da presenca digital das atividades que
estdo sendo desenvolvidas em diversas plataformas de redes sociais, garantindo
interacdo e engajamento com os cidadaos, conforme os principios de
impessoalidade e publicidade delineados pela lei. Ampliacdo no alcance das acoes
governamentais, utilizando estratégias para assegurar que as informacoes e
servicos ofertados alcancem o maior nimero de municipes, contribuindo para a
perfeita relacdo de comunicacdo. Adocao de praticas de comunicacao que primem
pela ética e transparéncia utilizando recursos de maneira consciente e promovendo
acoes que minimizem impactos negativos.

9. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAQAO
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A
CAPACITAQAO DE SERVIDORES OU DE EMPREGADOS PARA FISCALIZAQAO
E GESTAO CONTRATUAL

Ha celebracao de contrato/ata e a execucao dos mesmos devera ser acompanhada
pelos fiscais do contrato, ou pelos respectivos substitutos, para que sejam
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umpridas todas as condicoes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. Quando tratar-se de objeto comum a indicacao
dos fiscais do contrato sera realizada pela equipe técnica com servidores
experientes em fiscalizacdo e que possuem conhecimento acerca desta
contratacao. Por se tratar de servico comum, de atividades rotineiras e conhecidas
pelas empresas do ramo, nao se identifica a necessidade de providéncias
complementares, da mesma forma, nao ha necessidade de transicao contratual.

10. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Nao ha contratacoes correlatas ou interdependentes, tendo em vista o objeto
contemplar em sua totalidade a especificacdo/descricdo da necessidade do
municipio para que o mesmo possa fazer uso.

11. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS
MEDIDAS MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE
ENERGIA E DE OUTROS RECURSOS, BEM COMO LOGISTICA REVERSA PARA
DESFAZIMENTO E RECICLAGEM DE BENS E REFUGOS, QUANDO APLICAVEL
Tendo em vista a natureza dos servicos de assessoria de comunicacao, gestao de
redes sociais e producao de materiais correlatos, a contratacado prevista nao tende
a apresentar impactos ambientais diretos significativos. Contudo, € imprescindivel
manter uma abordagem responsavel que esteja alinhada com as praticas de
desenvolvimento nacional sustentavel, conforme preconizado pelos principios da
eficiéncia, da economicidade e do desenvolvimento, todos destacados em lei.
Gerenciamento eletronico de documentos para diminuicdo da necessidade de
armazenamento fisico e consequente reducdo de material descartavel.
Conscientizacao da equipe envolvida quanto a necessidade de praticas
sustentaveis, inclusive no ambito digital, alinhando as operacdes com padroes
éticos e ecologicamente corretos. Destaca-se que tais medidas contribuem para a
mitigacao de potenciais impactos e estdo em harmonia com os objetivos de
transparéncia, eficacia e eficiéncia que norteiam as contratacdes publicas,
garantindo nao apenas a conformidade com a legislacdo, mas também a
valorizacao de praticas que favorecam o desenvolvimento sustentavel.

12. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA
CONTRATACAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE
DESTINA

Apbés analise detalhada, fundamentando-se nas disposicbes da Lei n.
14.133/2021, chegamos a um posicionamento favoravel quanto a viabilidade e
razoabilidade da contratacao de empresa especializada para execucao dos servicos
de assessoria de comunicacido para a Administracdo Municipal de Peritiba. Este,
considera a importancia estratégica da melhoria da comunicacao institucional com
0s municipes e o aperfeicoamento das acdes. De acordo com o Art. 5° da Lei n.
14.133, que insiste sobre os principios de eficiéncia e do desenvolvimento
sustentavel, a contratacao proposta alinha-se com tais principios ao buscar a
eficacia na comunicacao governamental e ao promover o engajamento do municipe
por meio do uso estratégico das redes sociais e demais ferramentas digitais.
Ademais, com base no Art. 23 da referida lei, que preconiza que o valor estimado
para a contratacdo deve ser compativel com os praticados no mercado, apoés
levantamento de mercado, demonstrou a compatibilidade dos valores estimados
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om os precos de mercado, assegurando que a contratacdo esta dentro de uma
faixa de razoabilidade econémica.

Por fim, conforme orientacdo sobre a selecdo da proposta mais vantajosa e a
promocao da justa competicdo, os mesmos estdo sendo atendidos por meio de um
processo licitatorio transparente e competitivo, promovendo a isonomia entre os
licitantes e evitando sobrepreco ou inexequibilidade das propostas. Portanto, com
base nos principios e diretrizes estabelecidos pela Lei n. 14.133/2021 e
considerando os estudos técnicos preliminares realizados, posiciona-se
favoravelmente quanto a viabilidade e razoabilidade da contratacao de servicos
especializados em comunicacdo, compreendendo que esta decisdao atende
adequadamente as necessidades da administracdo publica e aos interesses da
populacao Peritibense.

Peritiba — SC., 20 de fevereiro de 2025.
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